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INTRODUCCION A LA PRESENTE EDICION

La Universidad Evanggélica del Paraguay (UEP) se complace en presentar la nueva
edicion del Manual de Normas Técnicas y Reglamento para Trabajos de Grado y Tesis
de Postgrado. Esta edicion representa un hito institucional, ya que refleja el compromiso
con la excelencia académica y el fomento de la investigacion cientifica.

En un mundo en constante evolucidon, es esencial mantenerse actualizado y
orientado con las mejores practicas en la elaboracion de trabajos académicos. Por ello,
esta nueva edicion pone a disposicion los formatos American Psychological Association
(APA), Vancouver y Chicago/Turabian como opciones para todas las carreras y
programas, y Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) (explicacion de las
siglas) para los programas académicos en coautoria con entidades de Brasil en sus
versiones actualizadas. De esta manera, se garantiza la uniformidad y la calidad en la
presentacion de las producciones académicas, asegurando que los estudiantes estén
preparados para enfrentar los desafios de un entorno académico y profesional exigente.
Ademas de las actualizaciones normativas, esta nueva edicion, ademas de incorporar
actualizaciones normativas, busca reestructurar, estandarizar y simplificar los aspectos de
formato y metodologia. Con ello, se potenciard la claridad, coherencia elementos
cruciales en la elaboracion de Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado. Esta
simplificacion no solo beneficiard a los estudiantes, sino también a los docentes y
evaluadores, quienes podran brindar retroalimentacion de manera mas eficiente.

Otro aspecto destacado de esta edicion es la ampliacion de las posibilidades para
que las Unidades Académicas puedan diversificar las elaboraciones de trabajos finales,
segun su area de saber correspondiente. Es vital reconocer la importancia de fomentar la
creatividad y la innovacion en la produccion académica. Por lo tanto, se ha incluido
nuevas modalidades y enfoques que permitirdn a los estudiantes explorar diferentes
formas de presentar sus investigaciones y proyectos, estimulando asi su pensamiento
critico y su capacidad para resolver problemas.

Es importante destacar que este manual esta enfocado en proporcionar orientacion
metodologica para la elaboracion de Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado en la
Universidad Evangélica del Paraguay. Es necesario tener en cuenta que las cuestiones
administrativas, operativas y los cronogramas especificos pueden variar segin las
Unidades Académicas. Las Facultades bajo el marco general y referencial del Manual de
la UEP y teniendo en cuenta la naturaleza de sus programas y funcionamiento podran
realizar adecuaciones cuidando siempre la calidad académica de todos los procesos.

Por ultimo, se invita a todos los miembros de la comunidad universitaria a seguir
fortaleciendo sus capacidades de produccion en el campo de la investigacion. La
investigacion y la produccion académica no solo benefician a los estudiantes y docentes,
sino que también contribuyen al desarrollo de la sociedad, al avance de la ciencia y la
tecnologia en Paraguay como en el contexto iberoamericano. Al seguir las pautas
establecidas en este manual, se promoverd una cultura de investigacion y excelencia
académica.

Comision Editora.



CAPITULO 1. ASPECTOS INSTITUCIONALES

Esta seccion presenta informacion institucional a fin de que estudiantes, docentes
y toda persona que impulsa investigaciones en la Universidad Evangélica del Paraguay
tengan conocimiento sobre la institucion.

A. Fines de la educacion universitaria en Paraguay

La Constitucion Nacional del Paraguay en el Capitulo VII de la Educacion y de la
Cultura, Articulo N° 73 del derecho a la educacion y sus fines establece:

Toda persona tiene derecho a la educacion integral y permanente,
que como sistema y proceso se realiza en el contexto de la cultura de la
comunidad. Sus fines son el desarrollo pleno de la personalidad humana y
la promocion de la libertad y la paz, la justicia social, la solidaridad, la
cooperacion y la integracion de los pueblos; el respeto a los derechos
humanos y los principios democraticos; la afirmacion del compromiso con
la Patria, de la identidad cultural y la formacion intelectual, moral y civica,
asi como la eliminacion de los contenidos educativos de caracter
discriminatorio.

La erradicacion del analfabetismo y la capacitacion para el trabajo
son objetivos permanentes del sistema educativo. (Convencion Nacional
Constituyente, 1992, pags. 20-21)

Con referencia a las Universidades e Institutos Superiores, la Constitucion
Nacional del Paraguay en su Articulo N° 79 expresa:

La finalidad principal de las universidades y de los institutos
superiores sera la formacion profesional superior, la investigacion cientifica
y la tecnoldgica, asi como la extension universitaria.

Las universidades son autonomas. Estableceran sus estatutos y
formas de gobierno y elaborardn sus planes de estudio de acuerdo con la
politica educativa y los planes de desarrollo nacional. Se garantiza la
libertad de ensefanza y la de la catedra.

Las universidades, tanto publicas como privadas, seran creadas por
ley, la cual determinara las profesiones que necesiten titulos universitarios
para su ejercicio. (Convencion Nacional Constituyente, 1992, pag. 22)

La Ley N° 4995 de Educacion Superior, en su Articulo N° 24 (Paraguay, 2013,
pag. 8), expresa que para el cumplimiento de sus fines y sobre la base del principio de la
libertad de ensefanza y catedra, las universidades deberan:

a) Brindar educacion a nivel superior, estimulando el espiritu
creativo y critico de los profesores y estudiantes mediante la investigacion
cientifica y tecnologica, el pensamiento l6gico y tedrico, y el cultivo de las
artes y de las letras.

b) Formar a los profesionales, técnicos e investigadores necesarios
para el pais, munidos de valores trascendentes para contribuir al bienestar
del pueblo.

c) Poseer y producir bienes y prestar los servicios relacionados con
sus fines.



d) Divulgar trabajos de caracter cientifico, tecnologico, educativo y
artistico.

e) Formar los recursos humanos necesarios para la docencia y la
investigacion, y propender al perfeccionamiento y actualizacion de los
graduados.

B. Filosofia educativa institucional

La Universidad Evanggélica del Paraguay:

Es una entidad autébnoma, de confesion evangélica, apolitica y sin
fines de lucro, creada por Ley N° 404, del afio 1994, para la formacion de
profesionales y técnicos de nivel superior de todas las denominaciones o
credos que habiten en el pais; la realizacion de la investigacion cientifica y
de actividades de proyeccion social y extension universitaria (Universidad
Evangélica del Paraguay, 2006, pag. I).

La Universidad Evangélica del Paraguay como entidad que fomenta la educacion
considera cuanto sigue (Universidad Evangélica del Paraguay, 2006, pag. I1):

El estudio universitario es un acompanamiento al estudiante en su
busqueda y definicion del sentido de su vida en su dimension espiritual,
académica profesional, moral e intelectual.

La excelencia académica, la creacion artistica, el enriquecimiento
cultural y las actividades sociales son valores considerados muy dignos y el
logro de estos ha de realizarse en el contexto de la cosmovision cristiana
integral.

La UEP conceptualiza la educacién como un proceso social, cuida a
la persona integral y fomenta la vida comunitaria dentro de las instituciones;
trascendiendo el individualismo moderno, el estudiante es formado a fin de
que sea capaz de relacionarse creativa y responsablemente con su prdjimo,
con los representantes de la institucion, la iglesia y la sociedad.

El docente de la UEP no es simplemente un profesor, sino mas bien
educador, modelo, animador y compafiero de didlogo para el estudiante.

1. Orientacion confesional teologica

La Universidad Evangélica del Paraguay en su orientacion confesional teologica
enfatiza:
La naturaleza de la relacion personal entre Dios y el hombre a través
de Jesucristo en la vida de discipulo y la fe en accion que resulta de la
aceptacion del sefiorio de Cristo, promoviendo el compromiso con la causa
de Jesucristo (Universidad Evangélica del Paraguay, 2006, pag. III).

2. Vision y Mision

La vision y mision de la Universidad Evangélica del Paraguay (2014, pag. 1) son:
Vision: Ser una universidad formadora de profesionales competentes
con cosmovision cristiana.
Mision: Proveer una Educacion Superior de alta calidad para formar
profesionales competentes con solvencia moral y coherencia espiritual,
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lideres en la transformacién de la sociedad y del avance del Reino de Dios,
creando espacios para el aprendizaje innovador, para la formacion del
caracter, la reflexion criteriosa, la investigacion y el servicio.

3. Fines institucionales

La Universidad Evanggélica del Paraguay (2006, pag. 4) a través de sus acciones
pretende alcanzar los siguientes fines especificos:

Propiciar una educaciéon integral en un contexto cristiano y
evangélico fundamentado en la Biblia.

Desarrollar en los educandos un espiritu genuinamente cristiano,
para enfrentar con idoneidad las exigencias de la vida profesional.

Promover instruccidén académica en el ambito terciario, de caracter
cientifico, técnico, tecnoldgico, profesional, cultural y espiritual, sobre la
base de planes y programas acordes con los fines de la Universidad con el
objeto de elevar el nivel profesional.

Desarrollar una educacion superior en niveles técnicos y
universitarios, de pregrado, grado y postgrado de alta calidad académica y
pertinencia social en las areas cientificas, tecnoldgicas y humanistas.

Promover y desarrollar labores de investigacion cientifica y
tecnologica en las areas y disciplinas a las que se oriente su accion o en las
que se considere necesaria su participacion, en relacion con la problematica
nacional y con el desarrollo del pais.

C. Gobierno Institucional

En el marco de la autonomia, la Universidad Evangélica del Paraguay:

Es una entidad con personeria juridica propia, dotada de la capacidad
que le otorgan las leyes vigentes en la materia, para establecer sus Estatutos,
formas de gobierno, elaborar sus planes, programas, actividades educativas,
cientificas, culturales y de extension que le competan de acuerdo con la
politica educativa y los planes de desarrollo nacional que garanticen la
libertad de ensefianza, investigacion y de catedra (Universidad Evangélica
del Paraguay, 2005, pag. 10).

Las autoridades de gobierno y administracion de la universidad, en conformidad
con los Estatutos (Universidad Evangélica del Paraguay, 2005, pag. 11) y en orden de
prelacion son las siguientes:

La Junta Directiva (JD): 6rgano colegiado conformado por las
Instituciones Asociadas, responsables principales en definir la vision,
mision y fiscalizacion de la universidad.

El Consejo Superior Universitario (CSU): organo colegiado
presidido por el Rector que se constituye como la maxima autoridad de
gobierno, responsable del funcionamiento administrativo y académico de la
universidad.

El Consejo de Facultad (COFA): 6rgano colegiado presidido por el
Decano responsable del funcionamiento administrativo y académico de la
Unidad Académica.
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Cabe mencionar que conforme al Articulo N° 48 de Reglamento General, “las
Facultades son las Unidades Académicas a través de las cuales la universidad cumple con
sus funciones de enseflanza, investigacion y extension” (Universidad Evangélica del
Paraguay, 2006, pag. 9).

Es importante tener presente que en este trabajo el término Unidad Académica y
Facultad se usan indistintamente como sindnimos conceptuales.

El organigrama simplificado de la Estructura Académica de la Universidad
Evangélica del Paraguay es la siguiente':

Instituciones Asociadas de la UEP

Junta Directiva de la UEP (JD)

Consejo Superior
Universitario (CSU)

Rectorado

Unidades Académicas

D. Estilos normativos para producciones académicas

En todos los casos, para el desarrollo de los trabajos académicos, siempre se
utilizaran las adaptaciones particulares aplicadas por la UEP sobre la base de las ultimas
versiones de las normativas editadas en espafiol seleccionadas de las Normas APA,
Vancouver, Chicago, Turabian y ABNT.

En cuanto a las Normas APA, en este manual se hizo uso de la edicion 7ma.
(Gltima edicion en espaiol publicada en el 2019). Para las consultas sobre actualizaciones
de esta se puede visitar el siguiente enlace: www.normas-apa.org /www.apastyle.apa.org

Como parte de las adaptaciones institucionales, todas las producciones
académicas deberdn incluir las paginas en las que se basan las citas indirectas
(parafraseadas) de las referencias utilizadas. Esta excepcion tiene como objetivo
garantizar la precision y trazabilidad de las ideas citadas, reforzando el rigor académico
de los trabajos. La indicacion de paginas para citas indirectas deberéd seguir el formato
establecido para citas textuales, integrandose al texto de manera coherente.

En cuanto a las Normas Vancouver. Para las consultas sobre actualizaciones de
esta se puede visitar el siguiente enlace: https://www.icmje.org/recommendations
/translations/ (Ir a Espafiol)

! Fuente: Reglamento General UEP (Universidad Evangélica del Paraguay, 2006, pag. 52).

12


http://www.normas-apa.org/
http://www.apastyle.apa.org/
https://www.icmje.org/recommendations/translations/
https://www.icmje.org/recommendations/translations/

En cuanto a las Normas ABNT (para estudiantes brasilefios de Programas de
Postgrado a ser validados en el Brasil). Para las consultas sobre actualizaciones de esta se
puede visitar el siguiente enlace: https://www.abnt.org.br/

En cuanto a las Normas Chicago las consultas sobre actualizaciones de esta se
puede visitar el siguiente enlace: https://www.chicagomanualofstyle.org/

En cuanto a las Normas Turabian las consultas sobre actualizaciones de esta se
puede visitar el siguiente enlace: https://www.chicagomanualofstyle.org/turabian.html

Se recomienda a los usuarios de este manual que realicen las actualizaciones de
software correspondientes en el procesador de texto que utilicen para la elaboracion de
sus trabajos.
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CAPITULO 2. PRODUCCIONES ACADEMICAS

La UEP a través de sus diferentes Unidades Académicas impulsara el desarrollo
de diferentes tipos de producciones académicas también denominados textos académicos
mediante sus diversos programas. Estas producciones deberdn ser desarrolladas acorde a
lo establecido en el Proyecto Educativo aprobado.

A. Informes académicos

La estructura basica recomendada para un informe académico contempla la
identificacion del trabajo (datos de la actividad, materia, estudiante(s), fecha y otro dato
que considere el docente solicitante), introduccion, desarrollo, conclusion y bibliografia.
La extension deberd ser indicada por la asignatura solicitante?.

B. Ensayos académicos

La estructura bésica recomendada para un ensayo académico contempla la
identificacion del trabajo (datos de la actividad, materia, estudiante(s), fecha y otro dato
que considere el docente solicitante), introduccion, desarrollo expositivo-argumentativo,
conclusion y bibliografia. El ensayo podra ser de caracter argumentativo, descriptivo,
filosofico, reflexivo o cientifico. La extension recomendada es un minimo de 1250 y un
méximo de 1500 palabras®.

C. Articulos de investigacion

La estructura bésica recomendada para un articulo de investigacion contempla: la
identificacion (titulo, autoria, resumen); luego la estructura IMRC (introduccion,
metodologia, resultados y conclusion), finalizando con bibliografia y anexos (si
hubiere)*. La extension recomendada es de un minimo de 5000 palabras y un maximo de
8000 palabras.

D. Monografia
1. Propdsito/Finalidad

El proposito de una monografia es analizar, sintetizar e integrar los resultados de
una investigacion sobre una tematica especifica en el campo cientifico, tecnologico,
humanistico o de diferentes fendmenos de orden histéricos, psicoldgicos, socioldgicos,
entre otros (Corona Lisboa, 2015). La extension en la parte textual debera ser entre un
minimo de 3750 a 4500 palabras y un maximo de 7500 a 9000 palabras. Las monografias
podran ser realizadas de forma individual, dual o grupal segun determine el docente de la
materia solicitante.

2 Articulacion de fuentes (Larroyo Solis, 2020; Moran, 2017; Centro de Recursos ITESO, 2023).
3 Articulacion de fuentes (Morales, 2019; Sanchez Camargo, 2014).
4 Articulacion de fuentes (RIE, 2023; Sanchez Upegui, 2011, pag. 155).
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2. Tipos de trabajos monogrdficos

Los trabajos monograficos podran ser>:

Monografia de investigacion: este tipo de monografia consiste en una
investigacion original sobre una tematica especifica, indagando con
profundidad la informacion existente o explorando algo novedoso/poco
investigado al respecto. Este tipo de monografia contemplara la recopilacion
de informacion mediante relevamiento bibliografico para la construccion de
una base tedrica sumado a la realizacion de una actividad de campo
(exploratoria/sondeo o investigacion de campo).

Monografia de compilacion: este tipo de monografia consiste en la
presentacion de resultados obtenidos luego de una revision bibliografica
exhaustiva sobre una temadtica seleccionada, analisis técnico/tedrico y
posterior perspectiva critica con base de la informacion compilada de las
diversas fuentes utilizadas.

Monografia analitica de experiencias: este tipo de monografia consiste en la
presentacion escrita de los resultados obtenidos posterior a una experiencia
determinada. Con el proposito de informar, describir, analizar y debatir sobre
situaciones vivenciales experimentadas en el marco de una tematica
especifica (ejemplo: residencias, practicas preprofesionales, acciones
comunitarias, entre otros).

3. Estructura basica

La estructura bésica recomendada para una monografia es®:

Monografia de Monografia de Monografia Analitica
Componentes S o, S
Investigacion Compilacion de Experiencias
Pre-Textual Portada Portada Portada
re-textua Indice Indice indice
Introduccion Introduccion Introduccion
Base tedrica Desarrollo Reporte
Textual Metodologia Conclusiones Conclusiones
Resultados
Conclusiones
Post - Textual Bibliografia Bibliografia Bibliografia
Anexos Anexos Anexos

4. Especificaciones de las partes de una monografia

a. Aspectos Pre-Textuales

Portada: es la seccion donde se detalla la informacion necesaria para
identificar adecuadamente el trabajo. Los componentes de la portada

5 Articulacion de Fuentes (Etecé, 2023; Portal TyM, 2023; Ortiz, 2022).
¢ Articulacion de Fuentes (Etecé, 2023; Enciclopedia Concepto, 2021; Rivas, 2023 ; Espinoza & Rincén,

2006).
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incluyen el nombre de la universidad, nombre de la facultad, nombre de la
carrera/del programa, titulo del trabajo, nombres/apellidos del estudiante,
texto 1identificatorio del destinatario, nombre del docente, texto
identificatorio de la materia, ciudad, mes y afo. La portada no lleva
numeracion y tampoco es necesario incorporar referencias a filiales, campus
o sedes. (Ir al modelo haciendo clic en este ENLACE)

e Indice: es la seccion que permite visualizar la estructura de la monografia.
La estructura dispuesta en orden légico debe agrupar los capitulos,
subcapitulos y apartados mas relevantes con los respetivos numeros de
paginas. El indice podra abarcar hasta el titulo de nivel 4, estructurase de
forma numérica o alfanumérica, con tabulacién (posiciones segin niveles
con distancia de 0,5 cm, tabulacion predeterminada 1,25 ¢cm, posicion 15 cm
con alineacion derecha y relleno con linea de puntos). La tipografia del
contenido del indice tendrd las caracteristicas propias del nivel de titulo en
cuanto a mayusculas y minusculas, pero sin negritas ni cursivas. Esta seccion
lleva numeracion romana en minuscula en el pie de pagina, centrada, sin

b. Aspectos Textuales’

e Introduccion: es la seccion donde se crea un marco de referencia para
entender el tema que se tratara a continuacion. La introduccion ofrece una
vision panoramica del tema que se abordard, datos contextuales y
eventualmente algunas premisas necesarias para comprender cabalmente el
trabajo.

e Base tedrica (Monografia de investigacion): es la seccion en la cual se
desarrolla “una revision de la literatura, la adopcion de una teoria y el
desarrollo de una perspectiva teorica, conceptual y de referencia” (Pineda &
Alvarado, 2008, pag. 57). Es donde se encuentra la fundamentacion tedrica
y conceptual sobre la cual se desarrolla la investigacion.

e Desarrollo (Monografia de compilacion): es la seccion en la cual ocurre el
progreso total del tema de investigacion. Es propiamente el cuerpo de la
monografia, dividido en tantas secciones como convenga para avanzar
organizadamente (Rebollo, 2022).

e Reporte (Monografia analitica de experiencias): seccion que detallan los
antecedentes, procedimientos y hallazgos detectados mediante la experiencia
(Portal Significados, 2023). Las partes de la seccion informe deberan ser:

- Descripcion del contexto situacional (contexto geografico y
socioecondmico, objetivos, rol de los investigadores)

- Descripcion del proceso aplicado (cronograma de trabajo, dindmica y
acciones de trabajo e instrumentos utilizados para los registros)

- Resultados de la experiencia (en consistencia con los objetivos)

7 Toda la seccion textual lleva numeracion ardbiga en minuscula en el pie de pagina, centrada, sin negrita
y sin cursiva (1, 2, 3...).
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- Lecciones aprendidas

e Metodologia (Monografia de investigacion): es la seccion donde se hacen
especificaciones respecto a la “estrategia, procesos o técnicas que se
utilizardn para la recoleccion de datos o de evidencias para el analisis, con el
fin de descubrir informacidén nueva o crear un mejor entendimiento sobre
algin tema” (Sanchez Kohn, 2023). Existe una amplia variedad de
procedimientos, de acuerdo con los diferentes ambitos de la investigacion y
los objetos de estudio (Martinez Ruiz, 2012).

e Conclusiones: es la seccion final de la parte textual donde se presenta una
sintesis de lo investigado, resumiendo la argumentacién tedrica, pruebas y
principales aprendizajes mediante enunciados precisos, claros y coherentes
principalmente con los objetivos y el contenido tematico (USMP, 2019).

c. Aspectos Post-Textuales®

e Bibliografia: es la seccion donde se mencionan todas las obras citadas en la
monografia. La presentacion del listado sigue un orden alfabético y las
normativas técnicas correspondientes utilizadas por la Unidad Académica
(Miranda de Alvarenga, 2012, pag. 36). La cantidad de bibliografia a ser
utilizada en la monografia serd determinada por el docente de la materia
solicitante.

e Anexos: es la seccion donde se colocan todos aquellos materiales, graficos o
documentos que formaron parte de la investigacion y sirvieron de apoyo para
desarrollar la monografia. Son de caracter complementario al trabajo (Etecé,
2023).

e Toda la seccion textual lleva numeracion arabiga en minuscula en el pie de
pagina, centrada, sin negrita y sin cursiva (1, 2, 3...).

E. Trabajos de Grado y Tesis de Postgrados
1. Propésito/Finalidad’
a. Trabajos de Grado

El proposito del Trabajo de Grado es valorar la capacidad del estudiante para
desarrollar una investigacion con rigor metodoldgico, demostrando dominio de los
fundamentos tedricos y practicos de su area de formacion. Por lo general, el alcance de
los Trabajos de Grado es mas acotado que el de las tesis de posgrado (nivel de maestria o
doctoral), orientandose principalmente a la aplicacién de conocimientos adquiridos y al
desarrollo de competencias investigativas basicas.

Se espera que el estudiante demuestre habilidades basicas de investigacion, como
la recopilacion de informacion, el andlisis y la presentacion de resultados. Con esto la
finalidad principal es proveer una primera experiencia formal de investigacion, con un

8 Toda la seccion Post-Textual, lleva numeracion arabiga en mindiscula, sin negrita y sin cursiva (1, 2, ...).
% Articulacion de fuentes (Universidad de Colima, 2023; Baleriola, 2020)
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enfoque en la correcta aplicacion de métodos de investigacion mas que en una innovacion
conceptual o tedrica significativa.

La extension en la parte textual deberd ser entre un minimo de 15000 palabras y
un maximo de 30000 palabras.

La UEP posibilita que los Trabajos de Grado para los diferentes programas
académicos puedan ser realizado de forma individual o dual segun se encuentre
establecido en el proyecto educativo aprobado.

b. Tesis de Postgrado

i. Maestria

El propésito de una tesis de nivel de maestria es profundizar en un area especifica
de estudio, para ampliar el conocimiento de esta y demostrar la capacidad del estudiante
para llevar a cabo una investigacion avanzada. En comparacion con el Trabajo de Grado,
se espera que una tesis de maestria aporte nuevas ideas, perspectivas o soluciones
especificas al campo de estudio.

El estudiante debe mostrar una comprension profunda del tema, realizar una
revision critica de la literatura existente y la aplicacion de estas capacidades a una
investigacion con lo cual demuestre mayor dominio del campo. Aunque generalmente
debe estar enfocada en aplicar enfoques existentes a nuevas situaciones o resolver
problemas dentro de un campo concreto, no se espera que realice contribuciones de
conocimiento revolucionarias. El propdsito de la tesis de maestria es obtener el grado de
maestria y preparar al estudiante para futuras investigaciones o carreras profesionales mas
especializadas.

La extension en la parte textual debera ser entre un minimo de 25000 palabras y
un maximo de 45000 palabras.

La UEP determina que la tesis de maestria para cualquiera de los programas
académicos impulsados por las Unidades Académicas sea realizada de forma individual.

ii. Doctorado

La finalidad de una tesis de nivel doctoral es realizar una investigacion original y
significativa que haga una contribucién sustancial al conocimiento en un campo
especifico. Se espera que la tesis de doctorado demuestre la capacidad del estudiante para
realizar investigaciones independientes, desarrollar nuevas teorias, métodos o enfoques,
y realizar un analisis tanto profundo como critico de los resultados. La tesis de doctorado
es un proyecto extenso y complejo que requiere un nivel avanzado de dominio en el
campo de estudio. El proposito de la tesis de doctorado es obtener el grado de doctor y
preparar al estudiante para carreras académicas o profesionales en las que se requiere una
experiencia especializada y una capacidad para realizar investigaciones de alto nivel.

La extension en la parte textual debera ser entre un minimo de 37500 palabras y
un maximo de 90000 palabras.

La UEP determina que la tesis doctoral para cualquiera de los programas
académicos impulsados por las Unidades Académicas sea realizada de forma individual.

2. Modalidades para Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado

Los Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado en las diferentes Unidades
Académicas de la UEP podran tener las siguientes modalidades segin conformidad con
el proyecto educativo vigente respectivo:
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Investigacion temadtica: trabajo académico que generan nuevos conocimientos o
amplia la comprension en un area especifica. La variedad de investigaciones tematicas es
muy amplia y acorde a las especificaciones propias de las diferentes Unidades
Académicas de la UEP en conformidad con el area de estudio y los propositos de los
diferentes programas académicos.

Proyectos: trabajo académico con énfasis practico que implica la realizacion de
una actividad especifica y de alto rigor, en la cual se aplica los conocimientos y
habilidades adquiridas en un determinado programa de estudio. El proyecto puede tener
el objetivo de crear algo nuevo o implementar mejoras a una situacion existente. Cabe
mencionar que, las producciones en modalidad de proyectos se adecuaran a las
especificaciones establecidas por las Unidades Académicas de la UEP en conformidad
con el area de estudio y programas académicos respectivos.

Cada modalidad de forma independiente como también combinadas (modalidad
mixta: un componente de investigacion tematica o monografico + un componente de
proyecto), se adecuaran a las especificaciones establecidas por las Unidades Académicas
de la UEP en conformidad con el 4rea de estudio y programas académicos respectivos.

3. Etapas para la elaboracion y aprobacion de proyectos de investigacion

El proceso para la elaboracion y aprobacion de los Trabajos de Grado y Tesis de
Postgrado en las diferentes Unidades Académicas tendran las siguientes fases:
e Fase 1: Propuesta (Anteproyecto)
- Elaboracién
- Presentacion
- Dictamen
e Fase 2: Produccion (TG o Tesis PG)
- Elaboraciéon
Presentacion/Pre-Defensa (opcional)
Presentacion/Defensa
- Dictamen
e Fase 3: Formalizacion
- Entrega definitiva
- Archivo
Cada Facultad establecera su cronograma anual operativo relacionado a los
procesos de elaboracion, presentacion y defensa de Trabajos de Grado/Tesis de
Postgrado. Dicho cronograma estaré en consistencia con el calendario anual y los plazos
indicados por el Rectorado para graduacion y titulacion.

a. Fase 1: Propuesta (Anteproyecto)

Paso 1: Elaboracion del Anteproyecto

El estudiante se informard sobre las modalidades de Trabajos de
Grado/Tesis de Postgrado disponible en la Unidad Académica y las
a. Eleccion de | lineas de investigacion posibles.
Modalidad, | Posteriormente, analizard opciones y decidira: la modalidad, la linea
Linea de de investigacion y la tematica. Este aspecto sera analizado y validado
por el tutor elegido o asignado al trabajo. Habiendo aprobado el 75%

19



Investigacion
y Tema

de los cursos presenciales o Educacion a Distancia para carreras de
Grado y 50% para programas de Postgrado, el estudiante tiene
derecho a definir y delimitar el tema de su Trabajo con la autoridad
académica competente.

b. Eleccion de
Tutoria

De forma paralela al paso anterior, el estudiante deberd indagar las
opciones de tutoria que dispone la Unidad Académica. El staff de
docentes habilitados para el desarrollo de tutorias deberan ser parte
activa de la Unidad Académica responsable del programa académico
cursado. Ademas, se tendran en cuenta los aspectos indicados en la
seccion d. Observaciones adicionales aplicable a Trabajos de Grado
y Tesis de Postgrado (més abajo).

c. Disefio del
Anteproyecto

Una vez que el estudiante tenga definido los puntos anteriores

procederd a elaborar el anteproyecto completando la plantilla

respectiva segun la modalidad seleccionada. Esta elaboracion del

Anteproyecto debera realizarse con supervision de tutoria.

Al culminar la elaboracion del anteproyecto, se procedera a rellenar

la informacién requerida por los formularios protocolares para su

posterior presentacion a la Unidad Académica siguiendo los

procedimientos establecidos por la misma.

Los Formularios Protocolares son:

eSolicitud y aceptacion de Tutor/a Guia. (ENLACE)

e Aprobacion del Anteproyecto firmada por parte de la autoridad
competente (tutor/a o coordinacion del programa). (ENLACE)

Paso 2: Presentacion del Anteproyecto

a. Entrega de
Anteproyecto
y
Documentos
Protocolares

El anteproyecto concluido y aprobado por parte de tutoria junto con
todos los formularios protocolares debidamente completados se
remitirdn a la Unidad Académica responsable del programa al cual se
estd postulando y se seguirdn los procedimientos/cronogramas
establecidos por la misma.

Se sugiere que la presentacion de los documentos sea en formato
digital en consistencia con una politica de sostenibilidad ambiental
de la UEP.

Cada Unidad Académica establecerd el procedimiento y el
cronograma operativo con relacion a la recepcion de anteproyecto y
deliberacion respectiva.

b. Revision y
Analisis del
Anteproyecto
por Comision
Académica

La Unidad Académica responsable del programa académico al cual
se estd postulando, conformard la respectiva Comision Académica
que se encargarda de la revision del anteproyecto y emitird
posteriormente el dictamen respectivo.

Se sugiere que la conformacion de la Comision Académica sea
validada por el Decanato y establecida por resolucion de la Facultad.
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Paso 3: Dictamen del Anteproyecto

Dictamen de
la Comision
Académica

La Comision Académica remitird el Dictamen sobre el Anteproyecto
mediante los canales institucionales correspondientes de la Facultad.
Dicho dictamen podra ser alguna de las siguientes alternativas:

e Opcion 1: Anteproyecto habilitado sin modificaciones para la
elaboracion del Trabajos de Grado/Tesis de Postgrado.

e Opcion 2: Anteproyecto con modificaciones sugeridas. La
Comision decidird si se debe volver a presentar el documento para
revision o si se puede avanzar en la ejecucion con previa realizacion
de los ajustes sugeridos.

e Opcidn 3: Anteproyecto rechazado y procedimiento condicionante
adicional.

b. Fase 2:

Produccion (Trabajos de Grado / Tesis de Postgrado)

a.
Elaboracion
del Trabajo

de

Grado/Tesis

de Postgrado

Una vez que el Anteproyecto tenga autorizacion para iniciar la
elaboracion del Trabajo de Grado/Tesis de Postgrado, el estudiante
junto con su respectivo tutor/a estableceran el procedimiento de
avance.

La Facultad establecera la cantidad de tiempo disponible para el
proceso de tutoria, en caso de que el trabajo requiera mas tiempo, las
partes determinaran las condiciones de continuidad.

Es responsabilidad del docente tutor corregir minuciosamente el texto
del Trabajo antes de su entrega para asegurar que todos los aspectos
formales, investigativos y de contenido sean adecuadamente
desarrollados. El docente a cargo de la tutoria aplicard un listado de
control en base a los indicadores de evaluacion establecidos por la
Facultad para el programa respectivo. Estos indicadores de
evaluacion seran los mismos que considerara la Mesa Examinadora
para la evaluacion final del Trabajo. Se sugiere como buena préactica,
la realizacion de una revision ortografica y gramatical del trabajo
final antes de su entrega.

El documento aprobado por el docente tutor debera ir acompafiado
del Formulario denominado Aprobacion del Trabajos de Grado/Tesis
de Postgrado por parte de tutoria (ENLACE). Con dicho formulario,
el docente a cargo de la tutoria hace constar que el trabajo se
encuentra apto para su evaluacion final por parte de la Comision
Académica asignada como Mesa Examinadora.

b.
Presentacion
y Defensa de

Trabajo de
Grado/Tesis
de Postgrado

El documento final del Trabajo de Grado/Tesis de Postgrado
concluido y aprobado por parte de tutoria junto con todos los
formularios protocolares debidamente completados se remitiran a la
Unidad Académica responsable del programa al cual se estd
postulando y se seguiran los procedimientos/cronogramas
establecidos por la misma. La Unidad Académica determinara si la
entrega se realiza de forma digital o impresa.
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Posteriormente a la recepcion oficial del Trabajo de Grado/Tesis de
Postgrado, la Facultad procedera a la conformaciéon de la Mesa
Examinadora que se encargara tanto de la lectura y evaluacion del
trabajo escrito como también la evaluacion de la presentacion oral.
La Facultad podra asignar la distribucion de campos a evaluar entre
los miembros de la Mesa Examinadora segun los indicadores
establecidos (Metodologia/Formato, Contenido Teorico/Técnico) o
tomar la decision de que todos los miembros evaluen la totalidad de
los campos. Ademads, la Facultad emitird resolucion respetiva
indicando la asignacion de presidencia de la Mesa Examinadora,
junto con las fechas para la presentacion y defensa publica del
trabajo.

En cuanto a la Pre-Defensa, en el caso de que la Facultad a cargo del
programa tenga como politica la realizacion de una Pre-Defensa. Se
sugiere que la presentacion de los documentos sea en formato digital
en consistencia con una politica de sostenibilidad ambiental de la
UEP (anteproyecto en formato .pdf + .doc y formularios protocolares
en formato .pdf). La Pre-Defensa sera de caracter reservado (no
abierta al publico) y podran participar los integrantes de la Mesa
Examinadora, Tutor/a y estudiante/s postulantes (eventualmente
podra participar alguna persona en caracter de asistencia académica
o técnica si la situacion lo amerita). La Pre-Defensa podra ser de
caracter presencial o virtual (en casos excepcionales) segun lo
determine el proyecto educativo. En los casos realizados de forma
dual la Pre-Defensa sera simultdnea y ante una Unica Mesa
Examinadora. En caso de que un integrante del duo tenga
imposibilidad excepcional para presentar su Pre-Defensa, la facultad
determinard el procedimiento a seguir.

La Defensa Publica se refiere al acto solemne y publico
mediante el cual el estudiante presenta ante la Mesa Examinadora el
proceso y los hallazgos de su investigacion (documento final). Cada
Facultad establecera las condiciones y procedimientos relacionados a
la Defensa Publica que seran comunicados con anterioridad al
postulante. Para la Defensa oral y publica, el estudiante debera haber
considerado previamente las correcciones y sugerencias emanadas de
los miembros de la Mesa Examinadora con base en la evaluacion del
trabajo escrito. En caso de desacuerdo, el estudiante podra presentar
una justificacion fundamentada, la cual sera evaluada por los
miembros de la Mesa Examinadora antes de la realizacion de la
Defensa. Esto asegura un equilibrio entre el criterio académico y la
libertad intelectual del autor. La Unidad Académica determinard si la
entrega se realiza de forma digital o impresa. El docente tutor del
trabajo acompafiard el proceso junto a la Mesa Examinadora (con
voz, pero sin voto) durante la presentacion, tiempo de
preguntas/respuestas, deliberacion en privado y comunicacion del
dictamen. La Defensa Publica podra ser de caracter presencial o
virtual, segiin lo establecido en el proyecto educativo y en las
normativas vigentes del Consejo Nacional de Educacién Superior
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(CONES). En los casos realizados de forma dual la Defensa sera
simultdnea y ante una unica Mesa Examinadora. En caso de que un
integrante del duo tenga imposibilidad excepcional para presentar su
defensa, la facultad determinara el procedimiento a seguir.

c. Dictamen
de la Mesa
Examinadora

Posterior al tiempo de presentacion y el bloque de
preguntas/respuestas la Presidencia de la Mesa Examinadora
solicitarda un cuarto intermedio para la deliberacion final. Esta
deliberacion serd privada (Mesa Examinadora y Tutor/a). En la
deliberacion solo tendran voto los miembros de la Mesa
Examinadora. El docente a cargo de la tutoria tendra voz, pero no
voto durante la deliberacion. Eventualmente, la presidencia de la
Mesa Examinadora podra solicitar la presencia de la secretaria
académica para cuestiones documentales del proceso o personal
técnico si la situacion lo amerita.

Al finalizar el cuarto intermedio se procedera al reinicio del acto
académico con la lectura del dictamen emanado por la Mesa
Examinadora, sea de aprobacién o no aprobacion. Cada Mesa
Examinadora y Facultad se reserva la actuacion de mencionar a viva
voz la calificacion obtenida en el trabajo.

Inmediatamente a la lectura del dictamen, se labrard el Acta de la
Defensa en la cual figura el tema, el nombre del estudiante o de los
estudiantes (en caso de Trabajos de Grado), el puntaje y la nota
obtenida. Firmaran el Acta los integrantes de la Mesa Examinadora
respectivamente.

c. Fase 3: Formalizacion

a. Entrega
Definitiva

El trabajo definitivo serd impreso y encuadernado con tapa dura
normal (grado) o acolchada (postgrado), color negro y tipografia
dorada, con igual disefio que la portada principal de la tesis concluida,
no deberan llevar el logo/sello de la UEP. En el lomo del libro debera
ir impreso el titulo del trabajo y la raya en ambos extremos
correspondiente al nivel académico respectivo.

Grado Licenciatura: una raya en ambos extremos.

Grado Magister: dos rayas en ambos extremos

Grado Doctor/a: tres rayas en ambos extremos.

=

| Trabajo de Grado | l Tesis de Maestria I | Tesis de Doctorado |

Los libros encuadernados junto con una copia digital del trabajo en
formato .pdf deberan ser entregados en la Secretaria de la Unidad
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Académica correspondiente dentro de los 30 dias héabiles posteriores
a la defensa oral y publica. En caso de no cumplir con este plazo, el
estudiante deberd abonar un arancel en forma extraordinaria a la
Unidad Académica respectiva.

En conformidad con el protocolo de graduacién estandarizado
establecido por el Rectorado, cada Unidad Académica establecera los
procedimientos operativos y cronogramas relacionados al acto de
graduacion de los egresados.

Cada Unidad Académica junto con el Rectorado UEP establecera los
c. Titulacion | procedimientos y cronogramas para que el graduado pueda disponer
del titulo obtenido como conclusiéon del programa académico.

b. Graduacién

4. Observaciones adicionales aplicable a Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado

Se sugiere que la Comisiéon Académica disponga de un listado de docentes
habilitados para el desarrollo de tutorias de anteproyectos, Trabajos de Grado y Tesis de

Postgrado. Para el efecto, se propone considerar los siguientes requerimientos en docentes
habilitados:

a. Tutores internos

e Deberan ser parte del cuerpo docente activo de la Facultad relacionada al
Trabajo de Grado o Tesis de Postgrado. Eventualmente, la Facultad o
Comision Académica responsable del programa podra invitar y autorizar la
participacion de otros docentes activos en el catastro docente de la UEP.

e Deberan contar con el grado académico necesario (Licenciatura, Maestria o
Doctorado), la certificacion de experiencia en el campo pertinente, manejo
de la metodologia de investigacion y las normativas técnicas establecidas por
la UEP. Es decir, el Tutor(a) Guia debera estar acreditado(a) mediante su
curriculum vitae y las evidencias que demuestren su amplio conocimiento en
el campo de estudio correspondiente al programa cursado, asi como en la
metodologia de la investigacion, el Manual de Normas Técnicas UEP y el
Reglamento Interno de la Facultad correspondiente.

e Eventualmente, si la Unidad Académica lo dispone y las condiciones
presupuestarias/operativas de la misma lo permiten, el proceso de tutoria
podré contar con mas de un/a docente que puedan distribuirse por areas de
competencia/especialidad. Esto podra ser aplicado tanto para la fase de
anteproyecto como en la fase de elaboracion del trabajo académico.

b. Tutores externos

e Tanto para Trabajos de Grado como para Tesis de Postgrado, se podra
solicitar la participacion de tutores externos en casos justificados. Esta
posibilidad estard sujeta a la aprobacion del COFA de la Unidad Académica
correspondiente, siempre que se cumplan los siguientes requisitos: a) El tutor
externo debera poseer el grado académico correspondiente o superior al nivel
del trabajo (Licenciatura, Maestria o Doctorado) y demostrar experiencia
relevante en el area tematica del trabajo. b) Debera presentar evidencias de
su trayectoria académica y profesional mediante un curriculum vitae
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actualizado. c¢) Deberda comprometerse a respetar las normativas
institucionales, administrativas y metodologicas establecidas por la UEP y
los requisitos de los entes reguladores.

e Protocolo para la solicitud de tutor externo:

- El estudiante interesado debera presentar una solicitud formal a la Unidad
Académica responsable del programa, justificando la necesidad de un tutor
externo y adjuntando el curriculum vitae del candidato propuesto.

- La solicitud sera evaluada por el Consejo de Facultad o la Comision
Académica designada, que emitird un dictamen basado en los antecedentes
del tutor externo y las necesidades del trabajo.

- Si la solicitud es aprobada, se emitira una resolucion formal que autorice
la incorporacion del tutor externo al proceso académico.

- La participacion del tutor externo estara sujeta al seguimiento regular por
parte de la Unidad Académica para garantizar el cumplimiento de las
normativas de la UEP.

Es responsabilidad del docente a cargo de la tutoria encaminar profesionalmente
el cronograma de trabajo y establecer acuerdos para el cumplimiento respectivo con el
estudiante que desarrolla el proceso. Es responsabilidad del estudiante cumplir
profesionalmente el cronograma y los acuerdos operativos preestablecidos.

El docente a cargo de la tutoria de grado o postgrado podra discontinuar el proceso
de tutoria:

e En caso de que el estudiante no cumpla con los acuerdos preestablecidos
(horarios de trabajo, avances de trabajo, actitud responsable de
productividad, ética de trabajo), ante este hecho el docente podra renunciar
al proceso de tutoria y la Facultad respectiva encaminara los procedimientos
pertinentes para dar continuidad al proceso.

e En caso de fuerza mayor o particulares (enfermedad, viajes, fallecimiento u
otras razones imprevistas), ante esta situacion, la Facultad o Comision
Académica responsable del programa respectivo encaminard los
procedimientos pertinentes para dar continuidad al proceso.

El estudiante en proceso de Trabajos de Grado o Tesis de Postgrado podra
discontinuar el proceso de tutoria: en caso de que el docente no cumpla con los acuerdos
preestablecidos (horarios de trabajo, avances de trabajo, actitud responsable de
productividad, ética de trabajo). Ante este hecho el estudiante podra solicitar cambio de
docente guia y la Facultad respectiva encaminaré los procedimientos pertinentes para dar
continuidad al proceso.

Con relacién a procesos de Anteproyectos o Trabajos de Grado que se estén
ejecutando de forma dual y que se vean afectados eventualmente por situaciones
excepcionales con incidencia sobre uno o los dos estudiantes (enfermedad, fallecimiento,
viaje urgente imprevisto u otra razon inesperada) se seguiran las reglamentaciones de la
Unidad Académica. Si no existiese reglamentacion, se conformara una comision especial
con autoridades de la Unidad Académica para evaluar cada caso y definir procedimientos
a seguir.

En caso de que el estudiante tenga interés en cambiar el tema una vez iniciado el
trabajo de investigacion propuesto originalmente, lo podrd hacer mediante una
notificacion por escrito y sometiendo a consideracion de la Facultad o Direccion de
Postgrado un nuevo Anteproyecto y siguiendo los mismos procedimientos determinados.
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Cabe mencionar que en caso de que los estudiantes no cumplan con las fechas
establecidas, cada Unidad Académica podra aplicar aranceles adicionales vy
procedimientos complementarios a los establecidos como marco general. Los plazos
predeterminados a considerar en el proceso de elaboracidon de anteproyectos, Trabajos de
Grado y Tesis de Postgrado seran los siguientes:

Situacion Especificacion
A mas tardar seis (6) meses después de haber cumplido las
Entrega de obliggciones académica§ de los programas fie grado O’postgrado. El
Propuesta de estudiante que no cumphere con la fecha indicada teqdra que pagar un
arancel extraordinario a ser estipulado por la autoridad competente.
Anteproyecto . , :
Casos excepcionales seran evaluados por las autoridades de la
Facultad correspondiente.
La Comision Académica determinada por la Facultad o la Direccion
de Postgrado deberda dar una respuesta con las recomendaciones
pertinentes al Anteproyecto presentado por el estudiante a més tardar
en 40 dias habiles. Se recomienda que se emita un solo dictamen
. unificando los comentarios/sugerencias de los integrantes de la
Dictamen ., .
sobre la Comision Académica. . o '
En caso de que el Dictamen indique ajustes al Anteproyecto y
Propuesta de .. : , , T
condicione la entrega nuevamente, el estudiante tendra 30 dias habiles
Anteproyecto . . ,
para presentar el Anteproyecto corregido. Este mecanismo podra
repetirse hasta que el estudiante entregue el Anteproyecto
debidamente terminado bajo los criterios de la Comision Académica.
Las cuestiones administrativas ligadas a este proceso irdn acorde a las
estipulaciones de cada Unidad Académica.
El estudiante debera presentar oficialmente su Trabajos de Grado o
Entrega de | Tesis de Postgrado (concluido y aprobado por tutoria) a los
Trabajos de | estamentos institucionales respectivos para el inicio de la evaluacion
Grado o por parte de la Mesa Examinadora seglin el cronograma establecido
Tesis de por la Unidad Académica. Caso contrario deberd seguir las
Postgrado | normativas vigentes de los plazos establecidos por la UEP.
Cada Unidad Académica establecera su cronograma para llamado de
Pre-Defensa y Defensa conforme a sus posibilidades operativas y
calendario académico, teniendo como criterio general lo siguiente:
Dictameny | A partir de la fecha de recepcion del Trabajo de Grado/Tesis de
llamado a | Postgrado, la Facultad tendra un plazo maximo de 40 dias hébiles para
Defensa convocar a Defensa Oral y Publica ante la Mesa Examinadora.
En caso de que el programa académico contemple Pre-Defensa y
Defensa, se tendra que seguir el instructivo de acuerdo con el proyecto
educativo vigente de dicha carrera o programa.

Para la Defensa oral y publica el estudiante deberd haber cumplido con todos los
requerimientos administrativos y financieros -ademas de los académicos- con la Unidad
Académica respectiva.
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La conformacién de la Mesa Examinadora se realizard segun el nivel al cual
postula el estudiante. Los integrantes de la Mesa Examinadora deberan ser de grado
académico igual o superior al postulante. La cantidad minima de integrantes sera:

Mesa Examinadora para Trabajos de Grado: 3 integrantes (eventualmente podra
ser integrado por integrantes con nivel de maestria y doctorado).

Mesa Examinadora para Tesis de Postgrado (Maestria): 4 integrantes (minimo dos
integrantes con nivel doctoral)

Mesa Examinadora para Tesis de Postgrado (Doctorado): 4 integrantes (todos los
integrantes con nivel doctoral)

En el caso de que la Unidad Académica tenga diferentes campus, la Mesa
Examinadora de los Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado, estard conformada con
participacion de un integrante representante de cada campus o en su defecto por la
comision evaluadora establecida por el COFA respectivo.

La méxima autoridad durante la Defensa Publica sera el Presidente de la Mesa
Examinadora, quien orientard y dirigira todo el acto académico (bienvenida, lectura de
resolucion de llamado a admision a defensa oral y publica, bloque de presentacion del
estudiante, bloque de preguntas y respuestas, bloque de deliberacion, lectura del dictamen
final, acciones protocolares, cierre). En caso de incidentes o imprevistos durante el
desarrollo del acto académico, el Presidente de la Mesa Examinadora serd quien
determine los procedimientos a seguir.

Si algin miembro de la Mesa Examinadora se ausenta en el momento de la defensa
de un Trabajo de Grado/Tesis de Postgrado por alguna razén imprevista, excepcional o
de ultima hora, el procedimiento a seguir podra adecuarse a las regulaciones especificas
de la Unidad Académica. Ante la no existencia de regulaciones especificas de la Unidad
Académica para el efecto, se podra:

e Reemplazar al miembro ausente: es posible que se designe a un reemplazo
para ocupar excepcionalmente su lugar durante la defensa del Trabajo de
Grado/Tesis de Postgrado. Este reemplazo puede ser otro miembro de la
Facultad o alguien designado por el departamento o programa académico.

e Reprogramacion de la defensa: si no es posible encontrar un reemplazo
adecuado en ese momento, se podra reprogramar la defensa del Trabajo de
Grado/Tesis de Postgrado para una fecha posterior en la que el integrante
ausente de la Mesa Examinadora pueda estar presente. Esto permitira que se
lleve a cabo el proceso de evaluacion adecuado con la presencia de todos los
miembros requeridos.

e Evaluacion por escrito: en algunos casos excepcionales, si no es posible
reemplazar al integrante o reprogramar la defensa, se puede considerar llevar
adelante la presentacion con los miembros de la Mesa Examinadora presente
(y algun invitado excepcional simplemente para dar quorum) y que el
integrante ausente de la Mesa Examinadora evalue el Trabajo de Grado/Tesis
de Postgrado en su componente escrito en lugar de la defensa oral.
Posteriormente la Unidad Académica se encargara de los aspectos operativos
para finalizar el proceso.

Si surgiere algiin imprevisto de caracter técnico, humano o de otra indole durante
la realizacion de la Pre-Defensa o Defensa, los miembros de la Mesa Examinadora o
representantes de la Unidad Académica determinardn los procedimientos a seguir.

La propiedad intelectual de los Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado
corresponderd al estudiante o estudiantes que lo hayan realizado en el marco de las
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Carreras de Grado y los Programas de Postgrado de la UEP. En caso de que el estudiante
o estudiantes deseen publicar sus trabajos o parte de ellos, deberan previamente obtener
la aprobacion de la Facultad respectiva.

Los programas académicos segun las Unidades Académicas respectivas podran
incorporar elementos complementarios como parte del trabajo segun el caso (presentacion
de maquetas/prototipos, elaboraciéon de articulos cientificos, etc.). Este aspecto sera
decision de cada Facultad (Consejo de Facultad, Decanato, Direccion Académica).

5. Especificaciones para Anteproyecto

El anteproyecto de investigacion, también denominado propuesta de investigacion
es un documento en el cual se “plantea el tema que se desea estudiar, sustenta su
importancia y su viabilidad” (Lerma Gonzalez, 2009, pag. 29). Es un documento en el
cual se describe de forma detallada los argumentos que impulsan la investigacion, los
procedimientos que se realizaran y el soporte bibliografico que se utilizara (Euroinnova,
2023).

El anteproyecto debe indicar “qué se va a investigar, para qué se va a investigar,
cudl es la razon de realizar esa investigacion, qué se espera encontrar en el estudio, todo
el proceso de como se llevara a cabo la investigacion y actividades que han de realizarse”
(Miranda de Alvarenga, 2012).

El anteproyecto es el documento que guiard el proceso de investigacion y se
elabora antes de iniciar la investigacion para presentarlo ante una comision académica
que realizara la evaluacion y posteriormente dictaminara sobre el mismo.

En términos de redaccion es importante considerar que el Anteproyecto es un
proyecto de investigacion que se propone realizar, por lo tanto, serd relevante adecuar los
tiempos verbales en la redaccion de la siguiente manera:

Las secciones redactadas en futuro deberan indicar lo que se “hard” en la
investigacion. Ejemplo: La investigacion realizard una encuesta orientada a....

Las secciones redactadas en Presente deberan indicar lo que “es”. Por ejemplo: La
teoria actualizada a la fecha indica que la misién de una comunidad es....

Esquema de redaccién sugerido para Anteproyectos:

Seccion Tiempo verbal
Capitulo 1. Aspectos Generales Redactar en Futuro
Capitulo 2. Aspectos Teoricos Redactar en Presente
Capitulo 3. Aspectos Redactar en Futuro
Metodoldgicos
Capitulo 4. Aspectos Operativos Redactar en Futuro

El Anteproyecto en la UEP debera contener las siguientes partes:
a. Pre-Textual: Portada e indice

b. Textual:

e Capitulo 1. Aspectos Generales: Tema, Titulo, Modalidad, Linea de
Investigacién, Planteamiento del Problema, Preguntas de Investigacion
(general y especificas), Objetivos de Investigacion (general y especificos),
Justificacion, Delimitacion, Viabilidad y Definicion de Términos (opcional).
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e Capitulo 2. Aspectos Teoricos: Bosquejo Tentativo, Breve Marco Teorico

e Capitulo 3. Aspectos Metodologicos: Especificaciones relacionadas a la
Tipologia, Especificaciones relacionadas al objeto, Especificaciones
relacionadas a la informacion.

e Capitulo 4. Aspectos Operativos: Pasos y Cronograma Tentativo

e Bibliografia

e Anexos

Es importante sefialar que cada Unidad Académica podra realizar modificaciones
en la estructura recomendada si el area de estudio lo requiere de acuerdo con la modalidad
estipulada del Trabajo de Grado o Tesis de Postgrado seglin su area de saber previstos en
este Manual. A continuacidn, detalles sobre las diferentes secciones:

La portada permite identificar el trabajo. Los componentes de la portada son:
nombre de la universidad, nombre de la facultad, nombre de la carrera, titulo del trabajo,
nombre del estudiante, texto identificatorio del destinatario, nombre del docente, texto
identificatorio del anteproyecto, ciudad, mes y ano. (Ver plantilla haciendo clic en este
ENLACE).

El listado que permite visualizar de forma resumida el contenido del anteproyecto
con sus respectivas secciones y numero de paginas asociadas para su facil ubicacion
dentro del documento. El indice podra abarcar hasta el titulo de nivel 4, estructurase de
forma numérica o alfanumérica, con tabulacion (posiciones segun niveles con distancia
de 0,5cm, tabulacion predeterminada 1,25cm, posicidon 1,5cm, con alineacion derecha y
relleno con linea de puntos). La tipografia del contenido del indice tendrd las
caracteristicas propias del nivel de titulo en cuanto a mayusculas y mintsculas, pero sin
negritas ni cursivas. Esta seccion lleva numeracién romana en mindscula, sin negrita y
sin cursiva (1, ii...). (Ver plantilla haciendo clic en este ENLACE).

i. Capitulo 1. Aspectos Generales

Seccion Indicaciones
Es el asunto, concepto, objeto de investigacion o area concreta sobre
Tema el cual trata la investigacion. Esta seccion “consiste en expresar el

‘qué’ (o ‘de qué se trata’)” (UEP, 2014, pag. 15).

Es el nombre con el que se identifica la investigacion. “Debe contener

las variables principales [...] ser claro, relacionado con el tema

especifico, el problema y los objetivos de la investigaciéon” (Lerma

Gonzélez, 2009, pags. 51-52).

Los titulos no tendran una extension especifica, dependera de las

caracteristicas del trabajo. Como buena practica, se recomienda:

¢ Que tenga relacion directa con la pregunta y objetivo generales de
investigacion para evitar ambigiiedades.

¢ No debe tener interrogaciones, exclamaciones, abreviaturas, jergas
coloquiales, ni punto final.

Breve oracion que indique cual es la modalidad de la propuesta.

Podra ser: Tesis de investigacion temdtica o Tesis de proyecto. Podra

tener agregados para especificar la modalidad. Ejemplos:

e Trabajo/Tesis de investigacion temdtica basada en una exégesis.

¢ Trabajo/Tesis de investigacion tematica basado en estudio de caso.

e Trabajo/Tesis de proyecto que presenta una propuesta estratégica.

Titulo

Modalidad
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e Trabajo/Tesis de proyecto enfocada en la composicion musical.

e Trabajo/Tesis de proyecto centrada en el desarrollo comunitario.

e Trabajo/Tesis de proyecto que aborda la traduccion literaria.

e Trabajo/Tesis de proyecto que propone mejoras al protocolo de
atencion hospitalaria.

Linea de
Investigacion

En esta seccion se indicard la linea de investigacion con la cual se
relaciona el proyecto de investigacion. Cada Unidad Académica
establecera las lineas de investigacion que “permitan el desarrollo de
investigaciones construidas alrededor de un tema de estudio”
(Politécnico Grancolombiano, 2023).

Planteamiento
del Problema

En el ambito de la ciencia, “un problema se percibe como un vacio
teorico que se debe llenar, una formulacién teodrica que no ha sido
explicada suficientemente por nadie, causas o efectos no
identificados” (Nifio Rojas, 2011, pag. 47). Esta seccién debe
contextualizar el tema a investigar, captando la atencidon y generando
inquietud mediante la presentacion de antecedentes y situacion
actual.

Preguntas de
Investigacion

Son las interrogantes que daran orientacion “hacia las respuestas que
se buscan con la investigacion. Las preguntas no deben utilizar
términos ambiguos ni abstractos” (Hernandez Sampieri, Fernandez
Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 38).

Las preguntas deben: a) expresar una relacion entre dos o mas

conceptos o variables; b) estar redactadas de forma clara, precisa y

pertinente; c) ser factible de estudiarse en la realidad objetiva (es

decir no proponer situaciones ficticias o de una ejecucion
inalcanzable).

Esta seccion contempla:

e La pregunta general: es la interrogante central que guiard toda la
investigacion. Para su formulacion se articulan las variables, el
objeto de estudio, la unidad de anélisis y las especificaciones de
espacio/tiempo.

e Las preguntas especificas: son las sub-preguntas que se desglosan
de la pregunta general, principalmente de las variables y el objeto
de estudio. Las preguntas especificas ayudan a estructurar el
abordaje de la investigacion tanto para el aspecto tedrico como para
la investigacion de campo (en caso de que hubiere).

Objetivos de
Investigacion

Son enunciados que “permiten clarificar la finalidad de la
investigacion. Se redactan en relacion con el problema” (Martinez
Ruiz, 2012, pag. 115), y en particular a partir de las preguntas de
investigacion.

El objetivo general es la accion que permitird dar respuesta a la
pregunta general.

Los objetivos especificos son las acciones que guiaran el estudio para
responder a las preguntas especificas. Cumplen la funcién de orientar
el desarrollo de la investigacion y lograr que se alcance el objetivo
general (Martinez Ruiz, 2012, pag. 115).

Como buena practica, se recomienda:

e Utilizar verbos infinitivos y no repetirlos.
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e Estar expresados en “términos de conocimiento con verbos en
infinitivos (identificar, evaluar, [...] interpretar, relacionar) y no
como actividades o tareas por realizar (no serian aptos, visitar,
revisar, consultar)” (Nifio Rojas, 2011, pag. 50).

eDeben redactarse con claridad, ser especificos, medibles,
apropiados y realistas (Hernandez Sampieri, Fernandez Collado, &
Baptista Lucio, 2014, pag. 37).

Justificacion

En esta seccion “se presentan las razones por las cuales es importante
y apropiado hacer la investigacion propuesta” (UEP, 2014, pag. 16).
Debe redactarse con claridad y precision para poder convencer sobre
el para qué o por qué debe efectuarse. Se puede mencionar los
siguientes elementos: conveniencia, relevancia social, implicaciones
préacticas, valor tedrico y utilidad metodolégica (Hernandez
Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 40).

Delimitacion

En esta seccidn se establecen “los alcances de la investigacion [...]
debe aclarar en particular qué personas, materiales, situaciones,
factores y causas seran consideradas o no” (Vergara Otero, 2023).
Ademds, presenta los limites geograficos, institucionales,
socioculturales, temporales, conceptual o tedricos que tienen relacion
con la investigacion propuesta (Chaves, 2018).

Viabilidad

En esta seccion se redactan los argumentos que garantizan la
factibilidad de llevar adelante la investigacion. Dentro de los
argumentos se pueden mencionar que se cuenta con la
“disponibilidad de tiempo, recursos financieros, humanos Yy
materiales que determinaran, en ultima instancia, los alcances de la
investigacion” (Herndndez Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista
Lucio, 2014, pag. 41).

Definicion de
Términos
(opcional)

En esta seccion se identifican los conceptos claves de la investigacion
y se definen sus respectivos significados dentro de la tematica
propuesta (UEP, 2014, pag. 16).

ii. Capitulo 2. Aspectos Tedricos

Seccion

Indicaciones

Breve
Marco
Teorico

En esta seccion se propone la organizacion del sustento tedrico que
tendra la investigacion. Se presenta en capitulos con sus respectivos
titulos y subtitulos. Para su elaboracion se toma en cuenta las variables
y el objeto de estudio en la investigacion propuesta.

Bosquejo
Tentativo

En esta seccion se desarrolla brevemente el bosquejo tentativo
propuesto. Para ello se analizan y articulan los conceptos teoricos
aplicables a las variables y objeto de estudio (Pineda & Alvarado,
2008, pag. 54). La informacion tedrica obtenida de la revision
bibliografica relacionada con el tema y las variables de la investigacion
se organiza y ensambla, junto con la redaccion personal del
investigador, de forma coherente para dar sentido a la compilacion y
argumentacion teorica sobre el tema (Miranda de Alvarenga, 2012,

pag. 17).
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iii. Capitulo 3. Aspectos Metodologicos
En esta seccion se deben indicar los detalles metodolégicos que configuran la
investigacion. Los aspectos para incluir dentro de esta seccion son:

Seccion Indicaciones
. . En esta seccion se estableceran la configuracion metodologica para
Especificaciones . SO , .,
. llevar adelante la investigacion. Se hard mencion detallada a los
relacionadasala | . . . . .
. , siguientes aspectos: Naturaleza, Direccion, Enfoque, Nivel de
Tipologia . s .
Profundidad, Disefio y Tiempo.
En esta seccion se indicard con claridad el conjunto de personas,
Especificaciones | €058 © fendmenos sujetos a investigacion. Se hard mencion
pec] detallada a los siguientes aspectos: Objeto de Estudio, Unidad de
relacionadas al e . . .
Obicto Andlisis, Universo, Muestra o Participantes, Tipo de Muestreo,
4 Sistema de Muestreo y Criterios de Seleccion de la muestra o
participantes.
En esta seccion se estableceran los lineamientos que permitan
identificar todo aquello que se pretende investigar y el mecanismo
Especificaciones | para la obtencion de la informacion que permita finalmente dar
relacionadas a la | respuesta a las preguntas y objetivos de la investigacion. Se hara
Informacién | mencion detallada a los siguientes aspectos: Hipdtesis o Supuestos,
Variables con su respectiva Operacionalizacion, Técnicas e
Instrumentos para recoleccion de datos.

iv. Capitulo 4. Aspectos Operativos

En esta seccion se indicaran los pasos a realizarse junto con un cronograma
propuesto de trabajo. Es decir, se trata de “establecer la ruta critica de la investigacion
[...] mediante el cual se organizan las acciones a realizar durante la investigacion”
(Martinez Ruiz, 2012, pag. 121).

El cronograma debera contar con los pasos a realizar y los plazos de tiempo para
cada accioén vinculada con el proceso de investigacion (UEP, 2014).

ftem | Descripcion/ |1 [2 [3 [4 [5 |6 |7 |8 |9 |10 |11 |12

Meses

Elaboracion del
Anteproyecto

Presentacion del
Anteproyecto

Elaboracion del
Marco Teorico

Validacion y

4 | prueba piloto de
instrumentos
Implementacion
5 | del estudio de
campo
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Ordenamiento y
6 analisis de datos
obtenidos
Elaboracion de
resultados
(andlisis y
discusion)

Conclusiones y
recomendaciones

Verificacion final
9 |y entrega para
evaluacion

Defensa de

10 trabajo

Ajustes post
11 | defensay entrega
Final

El cronograma anterior puede tener variaciones determinadas por las Unidades
Académicas dependiendo de los programas educativos implementados.

v. Bibliografia
En esta seccion se debe indicar la lista de todas las fuentes utilizadas para
elaboracién del anteproyecto y que conformaran parte del Trabajo de Grado o Tesis de
Postgrado. En el anteproyecto “debe incluirse fuentes bibliograficas apropiadas y claves
para cada area de la investigacion propuesta” (UEP, 2014, pag. 17).
La cantidad de bibliografia citada para anteproyectos seran de por lo menos:
e Anteproyecto para Trabajos de Grado: 25 a 30 fuentes bibliograficas.
e Anteproyecto para Trabajos de Maestria: 45 a 50 fuentes bibliograficas.
e Anteproyecto para Trabajos de Doctorado: 65 a 70 fuentes bibliograficas.
Las producciones académicas en la UEP no utilizaran bibliografia con notas
descriptivas también llamada bibliografia comentada. A modo aclaratorio, cabe
mencionar que en las Normas APA la bibliografia recibe el nombre de referencias, pero
en la UEP se utilizara el término Bibliografia. El listado puede estar compuesto tanto por
materiales escritos (libros, articulos, paginas web, etc.) como audiovisuales (podcast,
videos online) y ser utilizados en el trabajo por medio de citas directas (textuales) o citas
parafraseadas (indirectas) (Sanchez, Bibliografia, 2020).

vi. Anexos

En el anteproyecto, se pueden incluir datos complementarios que respalden la
propuesta de investigacion. Si la investigacion involucra a entidades (como empresas,
organizaciones no lucrativas o instituciones gubernamentales) que servirdn como
unidades de andlisis o casos de estudio, se debe adjuntar a dicho anteproyecto la
documentacion que autorice al estudiante a llevar a cabo investigaciones en dicha entidad
(nota de solicitud de acceso a la informacion y una nota de autorizacion por parte de la
entidad para realizar la investigacion).
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c. Evaluacion de Anteproyectos

Para garantizar la transparencia en el analisis de anteproyectos se recomienda que
la Unidad Académica tenga un formulario estandar con el cual se realice la evaluacion y
calificacion de los anteproyectos presentados. En caso de no contar, podran evaluar los
anteproyectos considerando una puntuacion para cada seccion del anteproyecto y
otorgando una calificacion final que permita identificar si el anteproyecto fue: aprobado
sin cambios, aprobado con modificaciones requeridas o no aprobado.

6. Especificaciones para Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado

Los Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado son investigaciones originales
desarrolladas como cierre del proceso académico en una carrera o programa de estudio
universitario. En términos generales este tipo de producciones académicas deben estar
relacionados con los intereses del area de estudio al cual se postula, utilizar fuentes
bibliograficas pertinentes y utilizar el rigor de la metodologia cientifica como parametro
de elaboracion (Eco, 2014).

Los Trabajos de Grado o Tesis de Postgrado “deberan contar con una estructura
compuesta de las siguientes partes: Parte pre-textual; Parte textual y Parte post-textual”
(UEP, 2014, pag. 19).

En términos de redaccion es importante considerar que los Trabajos de Grado y
las Tesis de Postgrado ya son proyectos de investigacion que se han ejecutado, por lo
tanto, sera relevante adecuar los tiempos verbales en la redaccion de la siguiente manera:

a. Esquema de redaccion sugerido para investigaciones tematicas:

Seccion Tiempo verbal

Primera Parte: Marco Introductorio Redactar en Presente

Segunda Parte: Marco Teoérico Redactar en Presente

Tercera Parte: Marco Metodologico Redactar en Pasado

Cuarta Parte: Resultados (Analisis) Redactar en Pasado

Cuarta Parte: Resultados (Discusion) Redactar en Presente
Conclusiones Redactar en Pasado / Presente
Recomendaciones Redactar en Presente / Futuro

b. Esquema de redaccion sugerido para proyectos

Seccion Tiempo verbal
Primera Parte: Marco Introductorio Redactar en Presente
Segunda Parte: Marco Metodolégico Redactar en Pasado
Tercera Parte: Descripcion de proyecto Redactar en Presente/Futuro
Conclusiones Redactar en Pasado/Presente
Recomendaciones Redactar en Presente/Futuro
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c. Estructura segun modalidad

Parte Investigacion Tematica | Proyectos
Portada (principal o tapa, secundaria o interior)
Constancia de responsabilidad ética
Paginas de Examinadores y Tutor/a Guia
Pre Dedicatoria (opcional)
Textual: | Agradecimiento (opcional)
Resumen
Indice
Listas de Tablas, Graficos, Abreviaturas (listas separadas).
Marco Introductorio Marco Introductorio
Marco Teorico Marco Metodologico
Textual: Marco Metodologico Descrip(?i(')n del Proyecto
Resultados Conclusiones
Conclusiones Recomendaciones
Recomendaciones
Post Bibliografia
Textual | Anexos

A continuacion, detalles sobre las diferentes secciones:
d. Aspectos Pre-Textuales

i. Portada principal o tapa

Los componentes de la portada principal o tapa son: nombre de la universidad,
nombre de la facultad, titulo del trabajo, nombre del estudiante, titulo al cual se aspira,
ciudad, mes y afio. (Ver plantilla haciendo clic en este ENLACE)

ii. Portada secundaria o portada interior

Los componentes de la portada secundaria o portada interior son: nombre de la
universidad, nombre de la facultad, titulo del trabajo, nombre del estudiante, texto
identificatorio del trabajo, ciudad, mes y afo (Ver plantilla haciendo clic en este
ENLACE). Entre la tapa y la portada interior debera ir una hoja en blanco.

iii. Constancia de responsabilidad ética

En esta seccion, precedida de una hoja en blanco, se colocara la constancia de
responsabilidad ética que consiste en dos elementos: la afirmacion del estudiante de haber
investigado con integridad y la advertencia de la UEP que las ideas expuestas son
responsabilidad exclusiva del estudiante (UEP, 2014, pag. 22). (Ver plantilla haciendo
clic en este ENLACE)

iv. Paginas de Mesa Examinadora y Tutor/a Guia

Irdn inmediatamente después de la pagina de constancia de responsabilidad ética.
En la primera pagina se colocard espacio para la firma de los examinadores, siendo tres
espacios para Trabajos de Grado y cuatro espacios para Tesis de Postgrado (UEP, 2014,

pag. 22).
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En pagina siguiente (aparte), se indicaran los datos del docente a cargo de la
tutoria. En caso de que el trabajo cuente con mas de un docente a cargo de la tutoria, se
podra agregar el espacio correspondiente para la firma (Ejemplo: Tutor/a de Contenido,
Tutor/a de Metodologia) (Ver plantilla haciendo clic en este ENLACE).

v. Dedicatoria

Esta seccion es opcional. En caso de que el estudiante desee utilizar esta seccion
el texto debera ser 1o mas sobrio y objetivo posible. Se podra incluir esta dedicatoria como
homenaje o agradecimiento a una o mas personas que influyeron en el éxito de la
investigacion (UEP, 2014, pag. 22). En caso de que el estudiante opte por no hacer uso
de esta seccion, la pagina respectiva se eliminara del trabajo.

vi. Agradecimiento

Esta seccion es opcional. En caso de que el estudiante desee utilizar esta seccion
el texto debera ser lo mas sobrio y objetivo posible. Esta seccion reconoce la ayuda de
personas e instituciones que aportaron significativamente al desarrollo de la investigacion
(UEP, 2014, pag. 22). En caso de que el estudiante opte por no hacer uso de esta seccion,
la pagina respectiva se eliminara del trabajo.

vii. Resumen'’

El resumen sintetiza el proposito del Trabajo (Introduccion), los métodos
principales (Marco Metodoldgico), los resultados mas importantes (Resultados) y las
conclusiones principales (Discusion). Al pie de esta seccion se incluyen las palabras
claves, que son una lista de cuatro a ocho términos descriptivos del contenido principal
de la investigacion. Dichos términos estaran ordenados alfabéticamente y separados por
coma.

Observaciones adicionales sobre el resumen:

e Consiste en un solo parrafo, utilizando espacio simple.

No contiene citas bibliograficas.

No contiene referencias a tablas o a figuras.

Se redacta en tiempo pasado (se encontro, se observo, etc.).

No contiene siglas o abreviaturas (excepto aquellas que toda la audiencia

conoce).

Debe tener una extension de entre 100 a 200 palabras.

e Todo Trabajo de Grado deberd contar con resumen en castellano.
Adicionalmente, las producciones académicas en carreras de lenguas
deberan contar con resumen en el idioma de la carrera respectiva.

e Toda Tesis de Postgrado deberd contar con resumen en castellano e inglés
(abstract). Adicionalmente, si hubiere programas académicos desarrollados
en alianza con entidades educativas que tengan sede en paises con idioma
oficial diferente al castellano, se incluira dicho idioma en el resumen.

e El contenido del resumen debe ser el mismo para todas las versiones
(espanol, inglés u otro adicional); la Unica diferencia entre ambas es el
idioma.

10 Adaptado del (UEP, 2014, pag. 24).
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viii, Indice

Listado que permite visualizar de forma resumida el contenido del trabajo con sus
respectivas secciones y numeros de paginas asociadas para su facil ubicacion dentro del
documento. El indice podra abarcar hasta el titulo de nivel 5, estructurase de forma
numérica o alfanumérica, con tabulacién (posiciones segun niveles con distancia de
0,5cm, tabulacion predeterminada 1,25cm, posicion 1,5cm. con alineacion derecha y
relleno con linea de puntos). La tipografia del contenido del indice tendrd las
caracteristicas propias del nivel de titulo en cuanto a mayusculas y minusculas, pero sin
negritas ni cursivas (Ver plantilla haciendo clic en este ENLACE).

El indice cubrira el contenido desde la lista de tablas hasta la seccion de anexos,
indicando los capitulos y secciones con sus respectivas paginas de ubicacion dentro del
trabajo. El indice no mencionara las paginas ubicadas en la parte pre-textual del trabajo.

ix. Listas

Posterior al indice de contenido, se dispondran de forma independiente las listas
de tablas, cuadros, graficos, figuras y abreviaturas. Algunas indicaciones puntuales al
respecto (UEP, 2014, pag. 24):

En la lista de tablas, cuadros, graficos y figuras se usaran los mismos titulos que
aparecen en el texto, sin las notas aclaratorias.

La lista de abreviaturas o simbolos es recomendable si el trabajo tiene muchas
abreviaturas o simbolos.

e. Aspectos Textuales

i. Marco Introductorio

Esta seccion tendra toda la informacion indicada en el Capitulo 1. Aspectos
Generales del Anteproyecto, pero redactados en tiempo verbal diferente. Ademas, tendra
una subseccion nueva denominada Capitulado.

En el capitulado se hara una breve sintesis, en la que se plasman los elementos
principales que se desarrollaran en los siguientes capitulos dependiendo de la modalidad
de trabajo:

En un trabajo con modalidad de investigacion tematica, el capitulado mencionara
forma resumida sobre el contenido que se encontrard en los capitulos: marco teorico,
marco metodoldgico, resultados, conclusiones y recomendaciones.

En un trabajo con modalidad de proyecto, el capitulado mencionara forma
resumida sobre el contenido que se encontrara en los capitulos: descripcion del proyecto,
conclusiones y recomendaciones.

ii. Marco Teorico

El marco teorico “es el conjunto de sistemas de pensamiento, teorias, escuelas o
aportaciones de los pensadores de una ciencia” (Baena Paz, 2017, pag. 96).

Esta seccion, también denominada marco de referencia, revision de literatura o
estado actualizado del conocimiento sobre el tema o la cuestidn, estara incluida solo en
las modalidades de investigaciones tematicas.

En esta parte del trabajo, se desarrollard de forma extensa todos los aspectos
tedricos/bibliograficos que fueron indicados en el bosquejo tentativo del anteproyecto
incluyendo aquellos ajustes que la Comision Académica eventualmente haya sugerido en
el dictamen del anteproyecto.
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La elaboracién del marco tedrico requiere emprender una busqueda de
fuentes de informacion documental de diversa indole y extraer
informacién valiosa de primera o de segunda mano para integrarla en el
cuerpo de nuestro trabajo. Es importante saber identificar los datos que
permitan dar soporte y claridad al tema que estamos abordando, porque si
son confusos o no tienen nada que ver, nos haran divagar y perder el hilo
conductor de la investigacion (Martinez Ruiz, 2012, pag. 165).

El contenido elaborado en el marco tedrico permitird lograr mayor profundidad y
alcance en el analisis, comprension y explicacion del problema seleccionado para la
investigacion desde un plano teodrico y bibliografico (UEP, 2014, pag. 21).

Es muy importante que esta parte del trabajo cuente con gran cantidad de
bibliografia articulada con redaccion propia del investigador. “Normalmente el marco
teorico abarca aproximadamente el 50% de la obra total” (Miranda de Alvarenga, 2012,
pag. 33), entiéndase 50% de la parte textual establecida segliin el nivel de produccion
académica, sea Trabajos de Grado, Tesis de Postgrado (maestria) o Tesis de Postgrado
(doctorado). A continuacion, se presenta el cuadro referencial sobre extension del marco

tedrico:
Tipo de Trabajo Extension estimada de la | Extension estimgda del
Parte Textual Marco Teorico
Trabajos de Grado 15000 a 30000 palabras 7500 a 18000
Tesis de Postgrado (maestria) | 25000 a 45000 palabras 12500 a 22500
Tesis de Postgrado (doctorado) | 37500 a 90000 palabras 18750 a 45000

Algunos aspectos relevantes para tener en cuenta en la elaboracion del marco
teorico (UEP, 2014, pag. 22):

Se debe tratar con profundidad inicamente los aspectos relacionados con el
problema, vincularlos de forma logica y coherente con los conceptos
existentes en estudios/publicaciones anteriores.

Construir el marco tedrico no significa s6lo reunir informacion, sino ligarla
(en ello la redaccidén es importante, porque las partes que lo integraran
deberan estar enlazadas, no saltar de una idea a otra).

Cada capitulo del marco tedrico comenzara con una breve introduccion para
luego desarrollar los subpuntos del capitulo respectivo.

El marco tedrico conceptual define y analiza las variables de la investigacion
en varios capitulos.

El estudiante debe leer, indagar y utilizar adecuadamente la mayor cantidad
de informacioén relativa al tema investigado. Ademas, debe mencionar las
distintas fuentes en las que se basé para realizar el trabajo conforme a las
normativas de citacion bibliografica.

Es fundamental que el estudiante, en su trabajo de investigacion, vaya mas
alla de simplemente mencionar los puntos de vista de otros investigadores.
Debe establecer su propia posicion, expresar sus afinidades con actores o
corrientes relevantes o basar su investigacion en teorias especificas. Al
hacerlo, el estudiante contribuird de manera significativa al avance del
conocimiento en su campo de estudio.
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iii. Descripcion del Proyecto

Esta seccion estard incluida solo en trabajos bajo la modalidad proyecto. Cada
Unidad Académica establecera el contenido requerido para esta seccion dependiendo del
programa académico y los indicadores claves que se pretenden medir como perfil de
salida del estudiante.

En términos generales se sugiere que esta seccion del trabajo cuente con los
siguientes apartados o estructura:

Contexto del proyecto

Breve resefia historica: proporcionar una breve descripcion del contexto
historico relevante para comprender la necesidad o el problema que aborda
el proyecto.

Caracteristicas del contexto: describir las caracteristicas especificas del
entorno en el cual se aplicard el proyecto, como el ambito geogréfico,
demografico o socioecondmico.

Analisis y diagnostico

Datos generales: presentar datos generales que respalden la necesidad o el
problema identificado, como estadisticas o tendencias relevantes.

Datos especificos: profundizar en datos mas detallados y especificos que
respalden el andlisis de la situacién, como investigaciones previas, encuestas
o estudios de casos.

Propuesta

Objetivos: establecer los objetivos claros y medibles que se pretenden
alcanzar con el proyecto.

Plan de accion: describir las acciones especificas que se llevaran a cabo para
alcanzar los objetivos establecidos.

Cronograma: establecer un calendario o una secuencia temporal para las
diferentes etapas del proyecto.

Indicaciones de seguimiento/control: indicar cémo se realizard el
seguimiento y control del progreso del proyecto, estableciendo los
mecanismos de evaluacion y las métricas utilizadas.

Recursos necesarios: listar los recursos humanos, materiales y financieros
necesarios para llevar a cabo el proyecto de manera efectiva.

Presupuesto: detallar los costos estimados para cada componente del
proyecto y presentar un presupuesto general.

iv. Marco Metodologico

Esta seccion tendrd toda la informacion indicada en el Capitulo 3. Aspectos
Metodolégicos del Anteproyecto, pero redactados en tiempo verbal diferente. Ademas,
tendra una subseccion nueva denominada Especificaciones relacionadas a los
Procedimientos.

En esta nueva subseccion, el trabajo debera explicar:

Validacion, prueba piloto y aplicacion de las técnicas e instrumentos de
recoleccion de datos documentales o de campo. Esta informacion ayudara a
determinar la validez y confiabilidad de los instrumentos (Pineda &
Alvarado, 2008, pag. 182).
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Tabulacion y andlisis de la informacidén obtenida mediante las técnicas e
instrumentos de recoleccion de datos documentales o de campo.
Consideraciones éticas durante el proceso de recoleccion de datos (describir
como se obtuvo el consentimiento informado de los participantes, como se
protegio su privacidad/confidencialidad, y como se abordaron posibles
riesgos €ticos).

Limitaciones o dificultades que se presentaron en la recoleccion y analisis de
informacion documental o de campo.

v. Resultados

Esta seccion contiene la recopilacion de los datos y hallazgos obtenidos en
relacion con los objetivos de la investigacion (Lerma Gonzalez, 2009, pag. 148). El
proposito de esta parte del trabajo es “organizar, sintetizar, dar estructura y significado a
los datos de investigacion” (Pineda & Alvarado, 2008, pag. 208).

Este capitulo tendra dos subsecciones:

Anadlisis: implica el resumen e interpretacion de los datos recolectados. La
presentacion de los resultados se hara utilizando los recursos mas apropiados
segun el tipo de informacién que se desee compartir y el tipo de enfoque que
posea el estudio (cualitativo, cuantitativo y mixto). Si los resultados
corresponden a informacion cuantitativa o estadistica se podra hacer uso de
tablas y graficos en sus distintas variedades segin necesidad. Si los
resultados corresponden a informacion cualitativa se podra hacer uso de
tablas, esquemas o SmartArt (diagramas, mapas conceptuales, infografia, u
otro recurso segun el caso). Se sugiere como buena practica, estructurar el
analisis siguiendo la secuencia de los objetivos especificos de tal manera que
se pueda obtener una mirada mas precisa de los resultados relacionados a los
mismos y de esa manera tener mayor perspectiva analitica en las
conclusiones.

Discusion: implica realizar una articulacion de tres ejes (los aspectos de la
teoria analizados en el marco teorico, los resultados obtenidos durante la
aplicacion de los instrumentos y finalmente la perspectiva analitica del
investigador) (Miranda de Alvarenga, 2012, pags. 34-35). Se sugiere como
buena practica, realizar la discusion siguiendo la secuencia de los objetivos
especificos a fin de articular los tres ejes por cada uno de ellos y de esa
manera tener mayor perspectiva reflexiva en las conclusiones. En este
apartado se sugiere no utilizar citas directas, y de decidir utilizarlas que sean
citas cortas bien justificadas en el desarrollo del argumento en cuestion, ya
que la discusion debe basarse en un andlisis reflexivo y en la integracion de
los resultados con la teoria previamente revisada.

vi. Conclusiones

Esta seccion debe indicar brevemente el proposito del trabajo, los procesos
desarrollados para llevar adelante la investigacion y, principalmente, presentar las
respuestas a las preguntas y objetivos de investigacion. Se sugiere estructurar de manera
narrativa (no con subtitulos) de la siguiente manera:

Narrativa que presente el propdsito que se ha tenido con el trabajo.
Narrativa que indique los procesos de planificacion y ejecucion del trabajo.
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e Narrativa que presente las respuestas a cada pregunta/objetivos especificos
y finalmente a la pregunta/objetivo general (no se requiere repetir las
preguntas ni los objetivos, solo hacer mencion. Ejemplo: Como conclusion
al tercer objetivo especificos se puede afirmar que...).

e Narrativa que presente la conclusion respecto a la hipotesis o supuesto de
investigacion que se ha planteado en el trabajo.

e Narrativa de cierre que indique aspectos generales relacionados a la
experiencia vivida y expectativas sobre el beneficio de los resultados
obtenidos).

e En este apartado, no se deben utilizar citas directas, ya que la discusion debe
basarse en un analisis reflexivo y en la integracion de los resultados con la
teoria previamente revisada.

vii. Recomendaciones
Esta seccion debe contener sugerencias especificas que puedan utilizarse o
aplicarse por terceros. Se sugiere estructurar esta parte de la siguiente manera:
e Recomendaciones para el objeto de estudio (en caso de estudio de casos).
¢ Recomendaciones para el area de estudio (curriculo, énfasis, innovacion).
e Recomendaciones para futuras investigaciones (sugerencia de temas que
podrian estudiarse teniendo como base la investigacion concluida).

f. Aspectos Post-Textuales

i. Bibliografia

En esta seccion se deben indicar la lista ordenada alfabéticamente de todas las
fuentes que fueron utilizadas en la elaboracion del Trabajos de Grado o Tesis de
Postgrado. En Trabajos de Grado o Tesis de Postgrado “debe incluirse fuentes
bibliograficas apropiadas y claves para cada area de la investigacion propuesta” (UEP,
2014, pag. 17).

La cantidad de bibliografia seran de por lo menos:

e Trabajos de Grado: 60 fuentes bibliograficas.
e Tesis de Postgrado de Maestria: 100 fuentes bibliograficas.
e Tesis de Postgrado de Doctorado: 150 fuentes bibliograficas.

Al igual que en el anteproyecto, también en el Trabajos de Grado y las Tesis de
Postgrado, las producciones académicas en la UEP no utilizaran bibliografia con notas
descriptivas también llamada bibliografia comentada. Cabe mencionar que en las Normas
APA la bibliografia recibe el nombre de referencias, pero en la UEP se utilizara el término
Bibliografia. El listado puede estar compuesto tanto por materiales escritos (libros,
articulos, paginas web, etc.) como audiovisuales (podcast, videos online) y ser utilizados

en el trabajo por medio de citas directas (textuales) o citas parafraseadas (indirectas)
(Sanchez, 2020).

ii. Anexos

En esta seccion se incluiran materiales adicionales que complementen la
investigacion (informes, cuadros, reportes, imagenes, fotografias, etc.) como también
documentacién que sustente el trabajo realizado (modelo de instrumentos utilizados,
notas de autorizacion emitidas por las instituciones que forman parte de la investigacion,
etc.). Los anexos deben estar numerados, debidamente identificados con un titulo alusivo
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y ubicados en paginas separadas segun el contenido de estos. En el cuerpo del trabajo se
podra hacer referencia a los Anexos indicando entre paréntesis ver anexo con su nimero
o letra respectiva (Ejemplo: ver Anexo 1 o ver Anexo A).

7. Evaluacion de Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado

La estructura genérica de evaluacion que se tendra en cuenta deberd estar basada
en un total de 100 puntos. La distribucion general establecida para el trabajo escrito sera
el 70% de la nota y para la presentacion oral sera el 30% de la nota.

Las Unidades Académicas que cuenten con una estructura e indicadores de
evaluacion diferente a la genérica segun su area del saber o modalidad especifica contaran
con una resolucién de la Unidad Académica que deberd ser presentada al CSU para su
aprobacion final.

Las calificaciones finales de los Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado seran:

Escala de calificaciones
Puntos Notas
Minimo | Maximo | = | En nimero En letras
0 69 = 1 Uno
70 77 = 2 Dos
78 85 = 3 Tres
86 93 = 4 Cuatro
94 100 = 5 Cinco

F. Criterios éticos en las producciones académicas

La UEP en conformidad con su filosofia institucional, las buenas practicas
académicas y los principios éticos en el &mbito de la educacion a fin de contribuir con el
avance del conocimiento, mejora de la condicion humana y el progreso de la sociedad,
considera las siguientes normativas:

Todas las producciones académicas, sean de corta o larga extension, deberan velar
por la veracidad y honradez intelectual.

En ninglin caso se validardn y aceptardn practicas operativas como la autoria por
parte de un escritor fantasma (ghostwriter''), tercerizacion contratada para la elaboracion
de trabajos o inclusion de nombres de personas que no contribuyeron a la realizacion de
las producciones académicas.

En el caso de contratacion de terceros para la realizacion exclusivamente operativa
de experimentos, investigaciones de campo, construccion de prototipos u otro aspecto
técnico; se debera hacer mencion respectiva dentro de las producciones académicas. No
se podran contratar servicios para la elaboracion tedrica/técnica ni para el analisis
concluyente de resultados. La contratacion de terceros para tipeo y redaccion solo sera
valida en caso de imposibilidad comprobada del estudiante postulante por cuestiones de
salud o dificultad fisica/motriz.

"' Ghostwriter (o escritura fantasma en espafiol) es un término usado para describir un texto escrito por una
persona, pero publicado bajo el nombre de otra.

42



En caso de que alguna produccion académica, sea de corta o larga extension, tenga
sospecha de plagio, falsificacion de informacion o datos, fabricacion inventada de
informacion o datos que se presenten sin haber realizado el estudio respectivo; se
procedera a la suspension temporal del proceso de correccion para la fiscalizacion
respectiva. En caso de que se compruebe alguna de las infracciones anteriores (plagio,
falsificacion o fabricacion inventada), el estudiante enfrentara las consecuencias de sus
actos.

Para el caso de trabajos dentro del periodo curricular del programa académico
cursado como ser informes académicos, ensayos académicos, articulos de investigacion
o monografias, la Facultad podréa proceder con: advertencia/amonestacion; anulacion del
trabajo; suspension temporal; expulsion temporal o expulsion permanente.

Para el caso de Trabajos de Grado o Tesis de Postgrado, el estudiante debera
reiniciar todo el proceso con un nuevo Anteproyecto. Si el estudiante vuelve a reincidir
en esta practica, la UEP le denegari el titulo correspondiente al programa cursado.

La UEP busca acompaifiar el desarrollo humano en la sociedad desde el ambito
educativo y adaptarse continuamente a los cambios continuos que emergen en el contexto.
Entre estos cambios, se ha observado que el “mundo académico y la inteligencia artificial
(IA) estan cada vez mas entrelazados y, a medida que la IA siga avanzando, es probable
que los académicos continiien explorando su potencial o expresando su preocupacion por
los riesgos que conlleva” (Bello, 2023). Cada Unidad Académica debera reglamentar'? el
uso de herramientas y aplicaciones basadas en inteligencia artificial de acuerdo con sus
diferentes programas académicos y politicas internas, las cuales deberdn ser aceptadas
por toda la comunidad educativa vinculada a dicha Unidad Académica (docentes,
estudiantes y funcionarios). Como marco referencial se establece cuanto sigue'>:

Los estudiantes deben obtener el permiso y la autorizacién adecuados de la Unidad
Académica en concordancia a las normativas vigentes de la UEP antes de utilizar
inteligencia artificial en las producciones académicas, sean de corta o larga extension.

El uso de inteligencia artificial en las producciones académicas (corta y larga
extension) debe cumplir con los estandares éticos establecidos. No se permite el uso de
inteligencia artificial para realizar actividades ilegales, como el plagio o la violacion de
derechos de autor. Dichas acciones seran penalizadas por las autoridades académicas de
cada Facultad.

Los estudiantes deben ser transparentes y documentar claramente el uso de
inteligencia artificial en sus producciones académicas. Deben proporcionar informacion
detallada sobre los algoritmos utilizados, los conjuntos de datos empleados y los métodos
especificos de la inteligencia artificial usados.

Los estudiantes deben ser conscientes de que los resultados generados por la
inteligencia artificial pueden contener errores o sesgos y deben abordarlos adecuadamente
en sus investigaciones mediante la comprobacion de informacion con otras fuentes
bibliograficas o de campo.

12 Establecer pautas claras y éticas para el uso de inteligencia artificial en la elaboracion de informes,
ensayos, articulos, Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado; garantizando la integridad académica, el
cumplimiento legal, el respeto por los derechos de autor y la privacidad de los datos.

13 Observacion: la unidad académica (facultad) sera el estamento responsable de regular, reglamentar y
monitorear el uso de inteligencia artificial dentro de su ambito académico.
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La inteligencia artificial puede utilizarse como una herramienta de apoyo, pero no
debe reemplazar por completo la labor intelectual y creativa del estudiante. Todo trabajo
que utilice inteligencia artificial debera estar respaldado por el rigor académico y el juicio
critico del estudiante/investigador.

Los modelos de lenguaje, sistemas de produccion textual, también conocidos
como generadores de texto basados en inteligencia artificial, no deben ser utilizados como
citas ni referencias bibliograficas. Sin embargo, pueden ser empleados como herramientas
de apoyo, para generar ideas iniciales que luego se expandan mediante una investigacion
rigurosa, para aclarar conceptos que posteriormente se verifiquen con informacion
proveniente de fuentes académicas confiables, brindar asistencia en la correccion textual,
asi como ofrecer recomendaciones de libros, articulos o investigaciones relacionadas con
el area de estudio.

Los programas basados en inteligencia artificial enfocados en la produccion: de
prototipos, investigacion de mercado, analitica de datos, material de apoyo para
presentaciones o visualizacion de datos; podran ser utilizados, pero dando el
reconocimiento respectivo dentro del trabajo realizado.

En el marco de las producciones académicas, se establece que el uso de
herramientas basadas en Inteligencia Artificial deberd cumplir con las directrices éticas y
de transparencia recomendadas por el International Committee of Medical Journal
Editors (ICMJE), segin su documento Recommendations for the Conduct, Reporting,
Editing, and  Publication of Scholarly ~Work in  Medical  Journals
(https://www.icmje.org/icmje-recommendations.pdf).

En particular, se deben observar las siguientes practicas:

1. Toda asistencia de IA en la generacién de contenido debe ser explicitamente
reconocida en la seccion correspondiente del trabajo (por ejemplo, en
"Metodologia" o "Agradecimientos").

2. El autor es responsable de verificar la exactitud, originalidad y adecuacion ética
del contenido generado con ayuda de estas herramientas.

3. No se permite delegar el andlisis critico, la interpretacion de datos ni la redaccion
principal del trabajo a herramientas de [A.

Estas normas aseguran que el uso de la IA complementa, pero no sustituye, la
labor académica y ética del autor.
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CAPITULO 3. CRITERIOS DE FORMATO PARA PRODUCCIONES
ACADEMICAS

La redaccion de trabajos debera considerar los siguientes aspectos de formato para
todas las producciones académicas.

A. Tamaiio de la hoja

El tamafo de la pagina para todas las producciones académicas sera: A4 (21cm x
29,7cm).

B. Margenes de la hoja

Los margenes de la hoja tanto para orientacion vertical como horizontal seran;
izquierdo 4cm, derecho 2cm, superior 3cm, inferior 3cm. vertical como horizontal.

C. Parrafo de texto normal

La redaccion de los trabajos académicos deberd contar con las siguientes
especificaciones:

General Sangria Espaciado
Alineacién | Sangria izquierda: Ocm Anterior: Opto
justificada | Sangria derecha: Ocm Posterior: Opto

Sangria especial: primera linea 1,25cm Interlineado 1,5 lineas

D. Parrafo de citas largas

El parrafo de citas largas corresponde a textos con mas de 40 palabras (tres lineas)
en las normativas APA y con mas de 65 palabras (5 lineas en la normativa Vancouver.
La redaccion de parrafos de citas largas dentro de los trabajos académicos debera contar
con las siguientes especificaciones:

1. Para cita de un solo parrafo

General Sangria Espaciado
Alineacion - Sangria izquierda: 1,25cm - Anterior: Opto
justificada - Sangria derecha: 1cm - Posterior: Opto

- Sangria especial: Ocm - Interlineado:
sencillo
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2. Para cita con mds de un parrafo

General Sangria Espaciado
Alineacion - Sangria izquierda: 1,25cm - Anterior: Opto
justificada - Sangria derecha: 1cm - Posterior: Opto

- Sangria especial: primera - Interlineado:
linea 1,25cm sencillo

E. Encabezado y pie de pagina

Los trabajos no tendran encabezado de pagina. Mientras que en el pie de pagina
solo ird la numeracidn segun los siguientes criterios:

En trabajos de corta extension, como informes, ensayos y articulos, la numeracion
de las paginas estard centrada y se presentara en formato numérico arabigo (1, 2, 3, ...)
sin negrita, cursiva, lineas, disefios ni sangria.

En trabajos de larga extension (Monografias, Trabajos de Grado y Tesis de
Postgrado), la numeracion de las paginas estardn centradas y seran segln las siguientes
indicaciones:

Portada Principal o Tapa: sin numeracion (primera pagina diferente).

Péginas Pre-Textuales: se utilizara un sistema de numeracién romano (i, i, iii, ...),
en minudscula, sin negrita, sin cursiva, sin lineas, sin disefios y sin sangria.

Péginas Textuales y Post-Textual: se utilizard un sistema de numeracion arabigo
(1,2, 3, ...), sin negrita, sin cursiva, sin lineas, sin disefios y sin sangria.

F. Tipo y tamafio de fuente

Las producciones académicas deberan adecuarse al siguiente tipo y tamafio de fuente:

Portadas: conforme a indicaciones de los modelos (ver plantilla haciendo clic en
este ENLACE).

Cuerpo: (parrafos normales, citas largas, titulos y subtitulos, listado bibliogréfico,
indices): Times New Roman 12

Texto dentro de cuadros o tablas: Times New Roman entre 10 y 12 (dependiendo
de la cantidad de texto).

Pie de pagina: Times New Roman 10

Nota al pie: Times New Roman 10.

G. Titulos

La adecuada jerarquia de los titulos facilita la comprension de las relaciones de
inclusion (categorias, subcategorias; temas, subtemas) en el texto. Se propone un maximo
de cinco niveles.

La redaccion titulos dentro de los trabajos académicos debera contar con las
siguientes caracteristicas'*:

14 Fuente: Adaptacion UEP basada en (Sanchez, Titulos y Subtitulos, 2019).
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Especificacion Detalle
, Todo en Mayuscula, negrita, alineacion centrada, sin sangria,
Titulo de . . . .
Nivel 1 sin punto al final, con espaciado de 12 pts. debajo del titulo. El texto
inicia en nuevo parrafo.
Tipo oracion (solo inicial de primera palabra en Mayuscula y
Titulo de luego minuscula), negrita, alineacion izquierda, sin sangria, sin punto
Nivel 2 al final, con espaciado de 12 pts. antes del titulo. El texto inicia en
nuevo parrafo.
Tipo oracion (solo inicial de primera palabra en Mayuscula y
Titulo de luego minuscula), negrita, cursiva, alineacion izquierda, sin sangria,
Nivel 3 sin punto al final, con espaciado de 12 pts. antes del titulo. El texto
inicia en nuevo parrafo.
Tipo oracion (solo inicial de primera palabra en Mayuscula y
Titulo de luego mintscula), negrita, normal, alineacién izquierda, sangria
Nivel 4 adicional 1,25cm, con punto al final, con espaciado de 12 pts. antes
del titulo. El texto inicia en nuevo pdarrafo.
Tipo oracion (Solo inicial de primera palabra en Maytscula y
Titulo de luego minudscula), negrita, cursiva, alineacion izquierda, sangria
Nivel 5 adicional 1,25cm, con punto al final, con espaciado de 12 pts. antes
del titulo. El texto inicia en nuevo parrafo.

Fuente: Adaptacion UEP basada en (Sanchez, 2019)

Algunas adaptaciones consideradas para trabajos en la UEP:
e Evitar tener un solo subtitulo debajo de un nivel.
e Unificar el criterio de numeracion y vifietas.
e No agregue lineas en blanco debajo de los titulos y subtitulos.
e No dejar titulos o subtitulos sueltos al final de una pagina, trasladar el inicio
a la siguiente pagina.

H. Uso de Mayuscula y Mintscula

La redaccion dentro de los trabajos académicos deberd contar con las siguientes
caracteristicas:

e En los titulos de nivel 1 de las producciones académicas de la UEP se
utilizard todo mayuscula. En los titulos de nivel 2 hasta nivel 3, se utilizara
solo la primera letra en mayuscula, también conocido como Capitalizacion
tipo oracidn o Sentence case, en inglés.

e En titulos de nivel 2 hasta nivel 5, irdn en mintscula todas las palabras
secundarias (excepto si corresponde al inicio de la oracidén, nombres propios
individuales o unidos por guiones). Ejemplos:

- Trabajo social en Latinoamérica

- Teorias psicoldgicas del desarrollo humano
- Laciencia de la informatica

- Biografia de José Sanchez-Arjona
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e En textos después de dos puntos se iniciara con minuscula (excepto si
corresponde a nombre propio o si el inicio se da un en nuevo parrafo).
Ejemplos:

- Nombres propios: son palabras que se utilizan para mencionar lugares,
eventos, empresas, animales y personas puntuales.

- Los proceres de mayo fueron: Fulgencio Yegros, Vicente ...

- Las caracteristicas del &tomo son:

- Son particulas muy livianas, de poco peso.

- Se organizan o agrupan para formar moléculas.

- Pueden ser del mismo o de diferentes elementos quimicos.

e Utilizar mayuscula al inicio de cada palabra dentro del cuerpo del texto
cuando se trate de titulos de articulos, libros, revistas, informes y otras obras.
Ademas, el titulo de éstos ird en cursiva para diferenciarlo en el texto.
Ejemplos:

- En el articulo Centro Educativo de Calidad como Eje de la Educacion
propone que...

- Laidea principal del libro La Musica del Siglo XX refiere que...

- En el Informe Final del Tercer Trimestre del Ejercicio Fiscal 2021 del
Banco Central del Paraguay, la perspectiva presenta. ..

e Utilizar mayuscula al inicio de la primera palabra en los titulos de tablas,
cuadros, graficos o figuras. Las demds palabras irdn en minudscula (excepto
si se tratare de nombres propios).

I. Impresion

Se sugiere que los trabajos realizados durante la fase curricular y los trabajos
preliminares en procesos de elaboracion de Trabajos de Grado o Tesis de Postgrado sean
en formato digital (preferentemente .pdf) en sintonia con una politica de cuidado
ambiental. En caso de impresion se tendran las siguientes consideraciones:

1. Informe, articulo y ensayo.

En caso de que se requiera impresion de trabajos por indicacion docente, la
impresion podra ser a una o ambas caras de la hoja, segiin lo determine el docente
solicitante.

2. Monografia, Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado.

La impresion seré solo en una cara de la hoja.

J. Numeracion de los capitulos y secciones del trabajo

A fin de mantener una estructura logica y disefio estético, los trabajos en la UEP
utilizaran un sistema de estructuracion del contenido numérico o alfanumérico. Una vez
seleccionado el sistema a utilizar, se hara uso de este en todo el trabajo (no se pueden
mezclar los sistemas en una misma produccion académica).
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Ejemplo de Sistema Numérico y Alfanumérico:

Ejemplo de Sistema Numérico

Ejemplo de Sistema Alfanumérico

CAPITULO 1. [Nivel 1]
1.1 Texto [Nivel 2]
1.1.1 Texto [Nivel 3]
1.1.1.1 Texto [Nivel 4]
1.1.1.1.1 Texto [Nivel 5]
1.1.1.1.2 Texto [Nivel 5]
1.1.1.2 Texto [Nivel 4]
1.1.2 Texto [Nivel 3]
1.2 Texto [Nivel 2]

CAPITULO 2. [Nivel 1]

CAPITULO I. [Nivel 1]

A. Texto [Nivel 2]
1. Texto [Nivel 3]

a. Texto [Nivel 4]

i. Texto [Nivel 5]

ii. Texto [Nivel 5]

b. Texto [Nivel 4]
2. Texto [Nivel 3]
B. Texto [Nivel 2]

CAPITULO II. [Nivel 1]

Observacion: Al utilizar el recurso de enumerar una serie de factores o aspectos,
cuando el texto de cada punto forme una oracion debe llevar punto final. No asi en el caso
de listar términos, conceptos o aspectos de un asunto sin formar oracion.

K. Vinetas en el texto

A fin de mantener una estructura unificada se recomienda utilizar la siguiente
secuencia de vifietas segin niveles:

e C(Categoria 1 (sangria izquierda 1,25cm, sangria francesa 0,5cm)

- Categoria 2 (sangria izquierda 1,25cm, sangria francesa 0,5cm)

Observacion: Al utilizar el recurso de listar una serie de factores o aspectos,
cuando el texto de cada vifieta forme una oracion debe llevar punto final. No asi en el
caso de listar términos, conceptos o aspectos de un asunto sin formar oracion.

L. Tablas y Cuadros

Para efectos del presente manual y los trabajos académicos en la UEP, se utilizara
el siguiente criterio:

e Cuadro: serd utilizado para elementos de terceras fuentes (ejemplo: cuando
se incorporan cuadros situados en fuentes bibliograficas, Internet, etc.). Se
utilizaran dentro del texto haciendo la referencia bibliografica respectiva.

e Tabla: sera utilizada para elementos relacionados a los hallazgos de la
investigacion por parte del investigador, investigadora o equipo investigador.
Seran de autoria propia.

A fin de mantener una estructura logica y disefio estético, si los trabajos poseen
tablas o cuadros, los mismos deberdn contar con las siguientes caracteristicas:

e Los cuadros y tablas deberan contar con numeraciéon (numero arabigo) de
forma correlativa y en consistencia con el orden secuencial dentro de la
investigacion.

e La fuente tipografica en cuadros o tablas serd Times New Roman.

e El titulo del cuadro o tabla debera estar en negrita, centrado y tamafio 12.
Entre el titulo y el cuadro o tabla no se utilizara espacio. Utilice un titulo
breve pero descriptivo.
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e El texto dentro del cuadro o tabla sera en interlineado simple para todo tipo
de produccién académica (informe, articulo, ensayo, monografia, Trabajos
de Grado y Tesis de Postgrado), sin espaciado anterior ni posterior y sin
sangria especial. Podra ser de tamafio entre 10 y 12 (dependiendo de la
cantidad de texto), se sugiere unificar el tamafo en todos los cuadros o tablas.

1. Especificaciones respecto a los Cuadros

Los cuadros que sean utilizados en el trabajo preferentemente no sufriran
modificaciones de la fuente original. En caso de que, por necesidad, el autor del trabajo
académico (informe, ensayo o articulo) tenga que realizar modificaciones hara la mencion
en Fuente. Los criterios y formas respectivas son las siguientes (Moreno & Carrillo, pag.
16):

e En caso de material e informacion extraidos de otra fuente sin modificacion.
Fuente: (Referencia).

e En caso de material creado por el autor a partir de informacion tomada de
otra fuente. Fuente: Elaboracion propia con base en datos de (Referencia).

e Material extraido de otra fuente, pero modificado por el autor. Fuente:
Adaptado de (Referencia).

Al utilizar algin cuadro de terceros como parte del texto de la investigacion se
procederd indicando la fuente respectiva debajo del cuadro en el formato de cita estandar.
La palabra fuente ird con letra inicial mayuscula, seguida de dos puntos, en negrita y al
final de la tabla junto con la referencia respectiva (en la linea siguiente, no tendra espacio
entre el cuadro y el texto Fuente: ...).

2. Especificaciones respecto a las Tablas

La tabla deberd estructurarse con encabezado en las columnas con el texto
centrado, en negrita, sin cursiva. El texto que no es encabezado tendré una alineacion a
criterio del investigador dependiendo de la estética del trabajo.

Las tablas tendran bordes cuadriculados (todos los lados), linea con tamafno de
Ipto de color negro, sin sombreado en las celdas y su ubicacion estard con alineacion
centrada a los margenes de la hoja.

En caso de que la tabla sea de corta extension podra integrarse al texto del trabajo.
En caso de que la tabla sea de extension larga (mas de una pagina, podra hacer que la fila
de encabezados se repita en la segunda pagina y en las paginas siguientes (cuantas veces
sea necesario). También podra optar por mencionar en el texto e incluirlo en la seccion
de anexos. Si una tabla es demasiado ancha para caber en una pagina, puede utilizarse la
hoja con orientacion horizontal en la pagina con la tabla ancha.

En el caso de uso de citas dentro de la tabla se deberd incluir la referencia entre
paréntesis dentro de la tabla junto a la informacion relevante, tal como lo haria con una
cita de texto estandar.

Las tablas, al ser parte de los hallazgos de la investigacion y de autoria propia,
deberan incorporar: FUENTE, INTERPRETACION y CONCLUSION. Estas palabras
iran con letra mayuscula, seguida de dos puntos, en negrita, interlineado simple, con un
espacio entre los tres apartados. Las palabras FUENTE, INTERPRETACION vy

50



CONCLUSION iniciardn en el margen izquierdo de la hoja sin sangria especial. En
FUENTE se indicara segtn el caso de la siguiente manera:

FUENTE: Elaboracion propia, Lugar de la investigacion, afio.

El texto que sea parte de la INTERPRETACION y la CONCLUSION, iniciaran
en la linea siguiente con una sangria especial en la primera linea de 1,25cm, estara en
interlineado simple y alineacion justificada'. Los textos en ambas secciones culminaran

con punto.

M. Graficos y Figuras

Para efectos del presente manual y los trabajos académicos en la UEP, se utilizara
el siguiente criterio:

Grafico: sera utilizado para elementos relacionados a los hallazgos de la
investigacion por parte del investigador o equipo investigador. Seran de
autoria propia (podran ser graficos, diagramas o SmartArt, mapas,
infografias, mapas conceptuales, imagenes, entre otros; siempre que sean de
autoria propia y utilizados para reflejar resultados de la investigacion
realizada).

Figura: sera utilizado para elementos de terceras fuentes (ejemplo: cuando se
incorporan imagenes u otro elemento grafico situados en fuentes
bibliograficas, Internet, etc.). Se utilizardn dentro del texto haciendo la
referencia bibliogréfica respectiva.

A fin de mantener una estructura logica y disefio estético, si los trabajos poseen
gréficos o figuras, los mismos deberdn contar con las siguientes caracteristicas:

Los gréficos y figuras deberan contar con numeracion (nimero arabigo) de
forma correlativa y en consistencia con el orden secuencial dentro de la
investigacion.

El titulo del grafico o figura deberd estar en negrita y centrado. Utilizar
interlineado simple para todo grafico o figura en las producciones
académicas (informe, articulo, ensayo, monografia, Trabajos de Grado y
Tesis de Postgrado), sin espaciado anterior ni posterior, sin sangria especial.
La fuente tipografica en los graficos o figuras sera Times New Roman. En el
caso de que la figura de terceros no pueda editarse, se respetard la fuente
tipografica original.

El titulo del gréafico o figura debera estar en negrita, centrado y tamaio 12.
Entre el titulo y el grafico o figura no se utilizara espacio. Utilice un titulo
breve pero descriptivo.

El texto dentro del grafico o figura sera en interlineado simple para todo tipo
de produccion académica (informe, articulo, ensayo, monografia, Trabajos
de Grado y tesis de postgrado), sin espaciado anterior ni posterior y sin
sangria especial. Podra ser de tamafio entre 10 y 12 (dependiendo de la
cantidad de texto), se sugiere unificar el tamafo en todos los graficos y

15 El interlineado simple y la alineacion justificada en la seccién de INTERPRETACION y CONCLUSION,
se aplicara para todo tipo de trabajo: informe, articulo, ensayo, monografia, Tesis de Grado y Tesis de

Postgrado.
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figuras. En el caso de que la figura de tercero no pueda editarse, se respetara
el tamafo y disposicion de la fuente tipografica original.

1. Especificaciones respecto a las Figuras

Las Figuras que sean utilizadas en el trabajo preferentemente no sufrirdn
modificaciones de la fuente original. En caso de que, por necesidad, el autor del trabajo
académico (informe, ensayo o articulo) tenga que realizar modificaciones hara la menciéon
en Fuente.

Los criterios y formas respectivas son (Moreno & Carrillo, pag. 16):

e En caso de material e informacion extraidos de otra fuente sin modificacion.
Fuente: (Referencia).

e En caso de material creado por el autor a partir de informacién tomada de
otra fuente.
Fuente: Elaboracién propia con base en datos de (Referencia).

e Material extraido de otra fuente, pero modificado por el autor.
Fuente: Adaptado de (Referencia).

Al utilizar alguna Figura de terceros como parte del texto de la investigacion se
procedera indicando la fuente respectiva debajo de la Figura en el formato de cita
estandar. La palabra fuente ird con letra inicial mayuscula, seguida de dos puntos, en
negrita y al final de la tabla junto con la referencia respectiva (en la linea siguiente, no
tendra espacio entre la Figura y el texto Fuente: ...).

2. Especificaciones respecto a los Grdficos

El grafico por utilizarse deberd ser entendible y adecuado a la informacion que se
pretende destacar. El tipo de grafico utilizado queda a criterio del investigador
dependiendo de la estética del trabajo.

La leyenda del grafico debera situarse dentro de los bordes de este. La ubicacion
(arriba, costado o abajo) queda a criterio de investigador dependiendo de la estética del
trabajo. Una vez seleccionada la ubicacion, se sugiere unificar el criterio en todo el
trabajo.

No se replicara el titulo del grafico dentro del grafico para evitar duplicar
informacion, considerando que el grafico ya tendra el titulo respectivo arriba del mismo
(Ejemplo: Grafico N° 1: ...).

Los graficos tendran bordes, linea con tamafio de 1pto de color negro, sin relleno
en el fondo y su ubicacion estara con alineacion centrada a los margenes de la hoja.

Los gréficos, al ser parte de los hallazgos de la investigacion y de autoria propia,
deberan incorporar: FUENTE, INTERPRETACION y CONCLUSION. Estas palabras
iran con letra mayuscula, en negrita, interlineado simple, con un espacio entre los tres
apartados. Las palabras FUENTE, INTERPRETACION y CONCLUSION iniciaran en
el margen izquierdo de la hoja sin sangria especial. En FUENTE se indicara segtn el caso
de la siguiente manera:

FUENTE: Elaboracion propia, Lugar de la investigacion, afo.

El texto que sea parte de la INTERPRETACION y la CONCLUSION, iniciaran
en la linea siguiente con una sangria especial en la primera linea de 1,25cm, estara en
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interlineado simple y alineacién justificada'®. Los textos en ambas secciones culminaran
con punto.

N. Bibliografia

Las producciones académicas incluiran fuentes bibliograficas utilizadas en la
elaboracion del trabajo y citadas en el mismo (no se mencionaran referencias no citadas).
Es relevante tener en cuenta que la utilizacion de fuentes bibliograficas otorga validez y
rigurosidad a los trabajos (Portal Significados, 2023).

La cantidad de bibliografia utilizada en las producciones académicas seran:

e En informes académicos, articulos académicos y ensayos: seran
determinados por el docente solicitante.

e En Monografias se espera que se utilice un minimo de 20 fuentes
bibliograficas.

e En Trabajos de Grado se espera que se utilice un minimo de 30 fuentes
bibliograficas en el Anteproyecto y 60 fuentes bibliograficas en el Trabajo
Final.

e En Tesis de Maestria se espera que se utilice un minimo de 50 fuentes
bibliograficas en el Anteproyecto y 100 fuentes bibliograficas en el Trabajo
Final.

e En Tesis de Doctorado se espera que se utilice un minimo de 80 fuentes
bibliograficas en el Anteproyecto y 150 fuentes bibliograficas en el Trabajo
Final.

e Ellistado bibliografico debera cumplir las siguientes normativas de formato:
Tipografia: Times New Roman 12 con las siguientes especificaciones:

Alineacién Justificada
e Sangria izquierda: Ocm
Sangria e Sangria derecha: Ocm

e Sangria especial: sangria francesa 1,25cm
¢ Anterior: 0 pto

Espaciado e Posterior: 12 pto

e Interlineado: sencillo (1.0)

O. Anexos

Los trabajos podran incorporar anexos en el caso de que el autor o autores deseen
profundizar el trabajo con informacion adicional (estadisticas, imagenes, fotografias,
entre otros). Los anexos seran colocados al final del trabajo. En caso de varios anexos, se
etiquetaran con letras de acuerdo con su orden de aparicion en el texto: Anexo A, Anexo
B, Anexo C. Es necesario mencionar de forma explicita el anexo en la redaccion de los
parrafos (Centro de Escritura Javeriano, 2020).

Ejemplo: Existe la necesidad de indagar las similitudes y diferencias entre
diferentes tradiciones religiosas, ya sea en términos de creencias, practicas, €tica o

16 El interlineado simple y la alineacion justificada en la seccion de Interpretacion y Conclusion, se aplicara
para todo tipo de trabajo: informe, articulo, ensayo, monografia, Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado.
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filosofia. Y establecer un cuadro comparativo para una comprensiéon mas acabada (ver
Anexo A).

P. Uso de abreviaturas, comillas y cursivas
Los trabajos deberan tener los siguientes criterios en la redaccion:
1. Abreviaturas

Cuando se use por primera vez un término que quieras abreviar en el texto,
presente la version completa del término y luego la abreviatura (Sanchez, 2020). En el
resto del trabajo puede utilizar directamente la abreviatura para no repetir
innecesariamente la version completa. Ejemplo: trastorno por déficit de atencion /
hiperactividad (TDAH)

Use abreviaciones con moderacion y solo cuando ayuden a los lectores a
comprender su trabajo.

Es importante definir las abreviaturas que sean utilizadas en el trabajo. No se
deben definir abreviaturas de medicion (mm, cm), abreviaturas de tiempo (hr, min),
abreviaturas latinas (et al.), abreviaturas estadisticas o abreviaturas definidas por
diccionario (Ejemplos: IVA, ADN, VIH).

Se podran crear abreviaturas en el trabajo para facilitar la comprension y evitar la
repeticion excesiva a través de las diferentes paginas. Para el efecto, se hard una
aclaratoria en la seccion Abreviaturas o en su defecto dentro de la introduccion del
trabajo.

Ejemplo de texto: Podra reemplazarse por:
El Trabajador Social deberd... | EI T.S. debera...
El Contador Publico Nacional | EI C.P.N. organizara...
organizara. ..

2. Comillas

Ademas del uso normal en citas directas de corta extension (menos de 40 palabras
o hasta tres lineas), se podréan utilizar comillas en los siguientes casos (Sadnchez, 2020):

e Para referirse a una letra.
Ejemplo: Todos los estudiantes que apuntaron a la letra “d” en el ejercicio...

e Para referirse a una palabra.
Ejemplo: Todos los estudiantes que contestaron “si” a la encuesta. ..

e Para referirse a una frase.
Ejemplo: Al primer grupo se solicitdé que escribieran “Este trabajo no
contiene ningun plagio” al comienzo del trabajo...

e En el primer uso de una palabra o frase utilizada como comentario ironico,
como jerga o como expresion inventada o acufiada.
Ejemplo: En el ambiente popular, ante este tipo de hechos la mayoria de las
personas reacciona diciendo “amontema” (se acabd, ya esta perdido, ya no
tiene solucion) ...

e (Cuando se hace mencion dentro del cuerpo del texto al titulo de un articulo
periodistico o un libro.
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Ejemplo: En el articulo de Scalzo y Farinas (2019) denominado “La
fronesis aristotélica como factor clave para el liderazgo en la empresa
creadora de conocimiento segun Ikujiro Nonaka™ se habla sobre...

3. Cursivas

Se podra hacer uso de cursivas dentro del texto (cuerpo del trabajo) en los
siguientes casos (Sanchez, Cursiva, 2010):

e Primer uso de términos o frases clave, a menudo acompanado de una
definicion.
Ejemplo: El mindset se define como “la mentalidad de lo posible, la
mentalidad de creer que se puede mejorar” (Dweck, 2007, p. 91).

e Titulos de libros, informes, paginas web y otros trabajos
independientes...
Ejemplo: En el libro La Divina Comedia, Dante Alighieri...

e Significados de una escala (pero no el nimero asociado) ...
Ejemplo: los resultados fueron clasificados de 1 (muy enfermo) a 5

(muy sano).

e Simbolos o letras de estadisticos (excepto las letras griegas que van en
normal).
Ejemplo: Mdn para indicar Mediana; MC para indicar Media
Cuadratica

e Primer uso de palabras, frases o abreviaturas de otro idioma cuando los
lectores pueden no estar familiarizados con ellos.
Ejemplo: su término favorito para expresar el carifio era mon petit
chou.
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CAPITULO 4. ORIENTACIONES PARA LA CONFIGURACION
METODOLOGICA EN INVESTIGACIONES

En la Universidad Evangélica del Paraguay los estudiantes podran hacer diferentes
investigaciones para elaborar su Trabajo de Grado o Tesis de Postgrado (UEP, 2014, pag.
8). Para ello, tendra la opcion de disefiar la configuracion metodologica que mejor se
adecue a la tematica que se desea investigar y describir los detalles en el anteproyecto
(Capitulo 3. Aspectos Metodologicos) y posteriormente implementarla en el desarrollo
del Trabajo de Grado o Tesis de Postgrado.

La configuracion metodologica referira la descripcion detallada de los aspectos
metodoldgicos especificos que se utilizaran en el estudio y en conformidad con el area de
saber en cuestion. Esta seccion debe proporcionar una vision clara de coémo se llevara a
cabo la investigacion, como se recopilaran y analizaran los datos.

A continuacion, las especificaciones respecto a la configuracion metodoldgica en
investigaciones a realizar. Estas especificaciones no son aplicables de forma retroactiva
a las ya establecidas por resolucion con anterioridad al presente manual.

A. Especificaciones relacionadas a la Tipologia

Esta seccion tiene relacion con las caracteristicas y criterios especificos utilizados
para clasificar y categorizar el tipo de investigacion que se estara llevando a cabo. A
continuacion, los criterios y las diferentes alternativas que estardn a disposicion del
investigador.

1. Naturaleza de la investigacion

En la UEP, en cuanto a la naturaleza de la investigacion, las opciones de
clasificacion disponibles son:

a. Investigacion tematica con énfasis teorico documental

También denominada investigacion bibliografica, consiste principalmente en el
analisis y la revision exhaustiva de fuentes documentales primarias (actas, cartas, diario
personal u otro material original que no haya sido filtrada, interpretada o evaluada por
nadie mas) o secundarias (libros, articulos, informes cientificos, registros audiovisuales,
documentos de archivo, entre otros). Este tipo de investigacion “es la mas comun en los
ambitos de Filosofia, Teologia, Historia, Literatura y parcialmente en Pedagogia,
Sociologia, Psicologia, Artes y Lingiiistica” (UEP, 2014, pag. 10). En este tipo de
investigacion, el objetivo principal es recopilar, analizar y sintetizar la informacion
tedrica existente sobre un tema especifico a partir de la critica revision bibliografica y
documental (Ortega, 2023).

El proposito principal de este tipo de investigacion es que permite una
comprension ontoldgica del objeto de estudio (Reyes Ruiz, 2020), es decir, ayuda a
examinar y comprender el estado actual del conocimiento en el area de estudio, explorar
las teorias y conceptos subyacentes, asi como identificar lagunas o brechas en el
conocimiento existente.

La utilidad o valor de este tipo de investigacion radica en: establecer una base
solida de conocimientos sobre un tema; elaborar material de consulta sobre un tema
especifico para cualquier estudio o investigacion posterior; identificar las principales
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tendencias, debates y controversias en el campo de estudio; analizar criticamente los
diferentes enfoques y perspectivas sobre el tema.

b. Investigacion tematica con énfasis empirico social

También denominada investigacion basada en la evidencia consiste en el estudio
de fenémenos sociales, realidad social, comportamiento humano o relaciones existentes
dentro de un contexto social. Esto se realiza a partir de recopilacion, el analisis y la
evaluacion de datos que se extraen estrictamente de pruebas empiricas concretas y
verificables (Rosado Millan, 2017).

El propodsito principal de esta investigacion es llegar a conocimientos o
conclusiones estrictamente a partir de pruebas empiricas concretas y verificables
(Velazquez, 2023), es decir, obtener informacion objetiva y demostrable que permita
comprender y explicar el comportamiento humano, las interacciones sociales, los
procesos culturales y los fendmenos sociales en general basado en evidencias.

La utilidad o valor de este tipo de investigacion radica en: obtener datos reales y
concretos que respaldan o refutan teorias existentes; proporcionar una comprension mas
profunda de los fendmenos sociales, identificar relaciones causales y patrones;
proporcionar evidencia sdlida para respaldar intervenciones sociales, programas de
desarrollo, politicas publicas y estrategias de cambio social; fomentar la mejora continua
del conocimiento en el campo de estudio.

c. Investigacion tematica en el ambito de las ciencias formales

También denominada investigacion bdsica, pura o tedrica, este tipo de
investigaciones consiste en estudiar y explorar una temadtica especifica dentro de
disciplinas como las matematicas, la 16gica y las ciencias de la computacion (Rodriguez,
2019), con el objetivo de ampliar el conocimiento tedrico y comprender mejor los
conceptos y aplicaciones relacionados con dicha tematica (Rus Arias, 2021).

El proposito principal de esta investigacion es lograr una mejor comprension o
profundizacion de aspectos abstractos y conceptuales en el campo de las ciencias formales
(Esquivel, Carbonelli, & Irrazabal, 2011, pag. 24), es decir fortalecer la informacion y el
conocimiento tedrico conceptual sobre un tema, un fendmeno o un area dentro del campo
de las ciencias formales, mediante la exploracion de estructuras, relaciones y propiedades
de estos sistemas para obtener un entendimiento més profundo de sus reglas y principios.

La utilidad o valor de este tipo de investigacion radica en: descubrir nuevas
teorias, demostrar teoremas, ampliar la comprension de los fundamentos y las
aplicaciones de las ciencias formales; desarrollar herramientas, métodos y modelos que
son fundamentales para abordar problemas en estos campos y mejorar el razonamiento
logico en general; establecer bases solidas y rigurosas para la construccion de sistemas
(algoritmos, protocolos de comunicacion, sistemas de seguridad, etc.) y la resolucion de
problemas complejos (tecnologia, informatica, etc.).

d. Proyectos

También denominada investigacion aplicada o proyecto factible, consiste en la
resolucion de problemas en un contexto determinado (Vargas Cordero, 2009) aportando
un valor agregado por la utilizacion del conocimiento (Lozada, 2014), es decir, busca la
aplicacion o utilizacion de conocimientos, desde una o varias areas especializadas, con el
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proposito de implementarlos de forma préctica para satisfacer necesidades concretas,
proporcionando una solucion a problemas del sector social o productivo (Duoc UC,
2023). Cabe aclarar que este tipo de produccion académica no comprende necesariamente
la aplicacion real de la propuesta. Asimismo, el proyecto debe tener apoyo en una
investigacion de tipo documental, de campo o un disefio que incluya ambas modalidades.

El propésito principal de esta investigacion es investigar, elaborar y desarrollar la
propuesta de un modelo operativo viable para solucionar problemas, requerimientos o
necesidades de organizaciones o grupos sociales (Dubs de Moya, 2002, pag. 6), es decir,
basicamente busca comprender una situacion (problema y oportunidad) y desarrollar una
propuesta de innovadora que solucione el problema o aproveche la oportunidad, cuya
aplicacion esté enfocada sobre una realidad existente (por ejemplo: mejorar un proceso o
protocolo interno, reorganizar un sistema educativo, ampliacion de un proyecto
ministerial, proyecto de mejora comunitaria, implementacioén de nuevas practicas, etc.) o
la creacion de algo nuevo (por ejemplo: creacion de una entidad, de un nuevo material
lingtiistico, de una app movil, traduccion autorizada de un material a otro idioma, creacion
de un software, creacion de nuevos test de evaluacion psicoldgica/educativa, etc.).

La utilidad o valor de este tipo de investigacion radica en: aplicar de forma
practica los conocimientos académicos en un contexto real; facilitar la innovacién y el
desarrollo de nuevas soluciones o productos con impacto directo en la sociedad, economia
o progreso social; generar aprendizaje y conocimiento practico.

2. Direccion u orientacion de la investigacion

En la UEP, se realiza una clasificacion especial relacionada a la intencionalidad y
orientacion de la investigacion, para el efecto se utilizara la denominacion direccion u
orientacion de la investigacion. Las opciones de clasificacion disponibles son:

a. Investigacién ex post facto!”

Esta orientacion o disefio de investigacion hace “alusion a que primero se produce
el hecho y después se analizan las posibles causas y consecuencias” (Cancela, Cea,
Galindo, & Valilla, 2010, pag. 3). Esté relacionado con investigaciones no experimentales
ya que el investigador no tiene control sobre las variables ni tampoco puede influir en las
mismas, porque los hechos ya sucedieron. Considerando la diversidad de programas
académicos en la UEP, las variantes posibles en este tipo de disefio son:

i. Investigacion ex post facto con énfasis retrospectivo

Este tipo de investigacion, también denominada investigacion retrospectiva,
pretende analizar hechos ocurridos para establecer conclusiones que permitan
comprender la situacion presente sobre el tema estudiando.

il. Investigacion ex post facto con énfasis prospectivo

Este tipo de investigacion, también denominada investigacidn prospectiva,
pretende analizar hechos ocurridos para establecer conclusiones que permitan anticipar,
proyectar o pronosticar eventos o sucesos futuros.

17El término "ex post facto" significa "después de ocurridos los hechos" o “con posterioridad a los hechos”.
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iii. Investigacion ex post facto con énfasis correlacional

Este tipo de investigacion, también denominada investigacion correlacional
causal, pretende analizar hechos ocurridos y detectar el grado de relacion existente entre
dos 0 mas conceptos o variables.

b. Investigacion progresiva

Esta orientacion o disefio de investigacion se basa en el principio de que el
conocimiento cientifico y académico se construye de manera gradual y evolutiva a lo
largo del tiempo (Helsinki & Helsinki, 2014). Esta relacionado con investigaciones
experimentales e implica un proceso repetitivo e insistente de indagacion, exploracion y
ajuste de ideas a medida que se avanza en la investigacion.

Este enfoque reconoce la naturaleza provisional del conocimiento cientifico y
busca mejorar gradualmente la comprension y el conocimiento sobre un determinado
tema a través de la investigacion continua y acumulativa, llegando incluso a “fendmenos
nuevos ¢ inesperados que son nuevos caminos hacia teorias radicalmente nuevas” (Kuhn,
1971, pag. 102). Considerando la diversidad de programas académicos en la UEP, las
variantes posibles en este tipo de disefio son:

i. Investigacion progresiva neutral

Este tipo de investigacion, también denominada investigacién observacional,
pretende construir el conocimiento manteniendo una posicion imparcial y objetiva en su
enfoque y analisis. Se registran los hechos que van sucediendo sin buscar una relacion
entre las variables.

ii. Investigacion progresiva correlacional

Este tipo de investigacion, también denominada investigacion correlacional
causal, pretende construir el conocimiento con un énfasis especial en buscar correlacion
o causalidad entre las variables estudiadas mientras van sucediendo los hechos.

3. Enfoque de la investigacion

En cuanto a la direccion de la investigacion, las opciones de clasificacion
disponibles son:

a. Investigacion cuantitativa

Este enfoque de investigacion “usa la recoleccion de datos para probar hipotesis,
con base en la medicion numérica y el analisis estadistico, para establecer patrones de
comportamiento y probar teorias” (Herndndez Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista
Lucio, 2014, pag. 4). Este enfoque de investigacion consiste en recolectar y analizar datos
numeéricos.

Este enfoque es ideal “para identificar tendencias y promedios, realizar
predicciones, comprobar relaciones y obtener resultados generales de poblaciones
grandes” (Ortega, 2023).
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b. Investigacion cualitativa

Este enfoque de investigacion “no efectia medicion numérica, por lo cual el
analisis no es estadistico. La recoleccion de datos consiste en obtener las perspectivas
puntos de vista de los participantes (sus emociones, prioridades, experiencias,
significados)” (Hernandez Sampieri, Ferndndez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 9).

Este enfoque es ideal para “entender como las personas experimentan el mundo.
Para comprender o explicar el comportamiento, las motivaciones y caracteristicas de
personas de un grupo objetivo” (Portal QuestionPro, 2023) como también para “estudiar
“la calidad de las actividades, relaciones, asuntos, medios, materiales o instrumentos en
una determinada situacion o problema” (Vera Vélez, 2023).

c. Investigacion mixta

La investigacion mixta es aquella que combina los enfoques “cuantitativos y
cualitativos, con el fin de disponer de las ventajas de ambos y minimizar sus
inconvenientes” (Rus Arias, 2020).

Este enfoque se sustenta en las fortalezas de cada enfoque y se “fundamenta en el
pragmatismo [...] y generan una mayor comprension del fendémeno estudiado” (Cedefio
Viter, 2012).

En caso de optar por este tipo de enfoque, el trabajo deberd enfatizar la prioridad:

Para investigaciones con prioridad cuantitativa: enfoque mixto (cuanti-cuali)

Para investigaciones con prioridad cualitativa: enfoque mixto (cuali-cuanti)

4. Nivel de profundidad de la investigacion
En cuanto a la direccion de la investigacion, las opciones de clasificacion disponibles son:
a. Investigacion exploratoria

“Los estudios exploratorios se realizan cuando el objetivo es examinar un tema o
problema de investigacion poco estudiado, del cual se tienen muchas dudas o no se ha
abordado antes” (Hernandez Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag.
79).

El proposito de este nivel de investigacion es “obtener un conocimiento mas
amplio respecto al problema de estudio” (Namakforoosh, 2013, pag. 72), es decir captar
una perspectiva general sobre el tema.

b. Investigacion descriptiva

Los estudios descriptivos buscan especificar las propiedades, las caracteristicas y
los perfiles de personas, grupos, comunidades, procesos, objetos o cualquier otro
fendmeno que se someta a un analisis. Es decir, unicamente pretenden medir o recoger
informacion de manera independiente o conjunta sobre los conceptos o las variables a las
que se refieren, esto es, su objetivo no es indicar como se relacionan éstas (Hernandez
Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 80).

El proposito de este nivel de investigacion es “saber quién, donde, cuando, como
y por qué del objeto de estudio” (Namakforoosh, 2013, pag. 91).
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c. Investigacion explicativa

Los estudios explicativos “estan dirigidos a contestar por qué sucede determinado
fendomeno, cudl es la causa o el factor de riesgo asociado a ese fendmeno, o cual es el
efecto de esa causa o ese factor de riesgo” (Pineda & Alvarado, 2008, pag. 84). Por lo
general este tipo de estudios tiene una duracién extensiva de tiempo, utiliza la
combinacion de varios casos, cohortes y controles tanto con causas condicionantes como
sin causas condicionantes.

5. Diseiio de la investigacion

En cuanto a la direcciéon de la investigacion, las opciones de clasificacion
disponibles son:

a. Investigacion experimental

Este disefio de investigacion pretende “explicar la relacion causa — efecto entre
dos o0 mas variables o fenomenos. El investigador modifica intencionalmente el estado de
algunos de los sujetos de estudio” (Lerma Gonzalez, 2009, pag. 68).

La investigacion experimental “se presenta mediante la manipulacién de una
variable, en condiciones rigurosamente controladas, con el fin de describir de qué modo
o por qué causa se produce una situacion o acontecimiento particular” (Baena Paz, 2017,

pag. 18).
b. Investigacion no experimental

Este disefio de investigacion pretende “interpretar los hallazgos para llegar a una
conclusion sin controlar, manipular o alterar aspectos del proceso investigativo”
(Velazquez, 2023), es decir, basicamente es “aquella que se realiza sin manipular
deliberadamente variables [...] no se construye ninguna situacion, sino que se observan
situaciones ya existentes, no provocadas intencionalmente por el investigador” (Agudelo,
Aigneren, & Ruiz Restrepo, 2010).

Las variantes disponibles dentro de esta categoria de investigacion son:

i. Hermenéutica y exegética

Esta investigacion “esta centrada en la interpretacion de textos. La misma implica
un proceso dialéctico en el cual el investigador navega entre las partes y el todo del texto
para lograr una comprension adecuada del mismo (circulo hermenéutico)” (Quintana &
Hermida, 2019).

La perspectiva exegética pretende “interpretar el significado de textos de manera
rigurosa y objetiva” (Guaman Chacha, Hernandez Ramos, & Lloay Sanchez, 2021). La
perspectiva hermenéutica pretende ‘“descubrir los significados, interpretar lo mejor
posible las palabras, los escritos, los textos [...] sistemas y cddigos culturales, asi como
cualquier acto u obra que pueda tener algin significado, pero conservando su singularidad
en el contexto del que forma parte” (Villarreal Valera, Rosales Almarales, & Rivera Rios,
2018).

Esta investigacion busca “interpretar textos a partir de una correcta investigacion
del contexto histérico, cultural, literario, entre otros” (Alvarez, 2013, pag. 80) y por lo
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general es un disefio bastante utilizado en el ambito juridico, filosofico, teoldgico e
histérico-literario.

ii. Teoria fundada o fundamentada

Esta investigacion busca “generar una teoria a partir de datos recogidos sobre las
interacciones que se dan en pequefios grupos de personas, en contextos naturales” (Lerma
Gonzalez, 2009, pag. 71).

El proposito principal es que a través del estudio de fendmenos sociales en
contextos naturales se puedan generar teorias que expliquen el fendmeno estudiado
(Vivar, Arantzamendi, Lépez Dicastillo, & Gordo Luis, 2010).

El proceso de la Teoria fundada o fundamentada “va desde los datos, que se
transcriben; se escriben memorandos y se realiza una codificacion abierta; de los codigos
surgen categorias y de estas, temas que finalmente desembocan en una teoria o modelo
explicativo” (De la Espriella & Gomez Restrepo, 2020).

iii. Etnogrdfica

Esta investigacion busca “describir detalladamente los patrones culturales de
pequefios grupos de personas. Tales descripciones pueden referirse a la forma como la
gente vive, a sus anhelos, lenguaje, creencias [...] formas de conducta, entre otros”
(Lerma Gonzalez, 2009, pag. 71).

El propdsito principal es “describir las personas, sus costumbres y su cultura [...]
captar el sentido que las personas dan a sus actos, a sus ideas, y al mundo que les rodea
[...] aprender el modo de vida de una unidad social concreta” (Murillo & Martinez
Garrido, 2010, pags. 2-3).

iv. Accion participativa

Esta investigacion también denominada investigacion-accion o aprendizaje-
accion, busca “solucionar y resolver problemas en una comunidad concreta [...] teniendo
como principal caracteristica la activa participacion de los sujetos involucrados”
(Miranda de Alvarenga, 2008, pag. 55).

El proposito principal “no es el conocimiento en si, es interpretar y entender las
propias practicas, y producir los cambios necesarios que permitan su mejoramiento”
(Nifio Rojas, 2011, pag. 37). Se logra “mediante la participacion de los sujetos sociales
en la investigacion, es decir, pasan de ser los objetos de estudio a sujeto o protagonista de
la investigacion” (Ortega, 2023).

v. Fenomenologica

Esta investigacion busca “estudiar hechos desde perspectivas grupales o
interaccionales considerando principalmente experiencias vividas analizadas a partir un
proceso de lectura y reflexion” (Alvarez, 2013, pag. 88), basicamente pretende
“comprender la vivencia de las personas en el mundo” (Navarro Yepes, Linero Racines,
Guerrero Cuentas, & Arenas Pefialoza, 2022, pag. 45) y “reconocer las percepciones de
las personas y el significado de un fendmeno o experiencia” (Hernandez Sampieri,
Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 515).

Es relevante considerar que la fenomenologia “descarta las teorias, opiniones,
creencias, y suposiciones que se tengan sobre determinada experiencia vivida y se interesa
por hacer una descripcion detallada de ella y mostrar sus significados” (Castillo Sanguino,
2021).
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vi. Narrativa

Esta investigacion busca “recolectar datos sobre las historias de vida y
experiencias de ciertas personas para describirlas y analizarlas” (Hernandez Sampieri,
Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 504).

La investigacion con disefio narrativo hace uso de “historias, autobiografias,
diarios, notas de campo, cartas, conversaciones, entrevistas, historias familiares,
fotografias (y otros artefactos) y experiencias de vida, como unidades de analisis”
(Academialab, 2023) y pueden referirse a “toda la historia de vida de un individuo o
grupo, un pasaje o época de dicha historia de vida, uno o varios episodios [...] lo que
permite reconstruir la historia del individuo o la cadena de sucesos” (Hernandez Sampieri,
Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 506).

vii. Estudio de caso

Esta investigacion, también denominada método de caso, busca “obtener un
conocimiento concreto, contextual y a profundidad sobre un tema especifico. Permite
explorar las caracteristicas, significados e implicaciones clave del caso” (Nifio Rojas,
2011, pag. 38), es decir “se enfoca en analizar de manera profunda la naturaleza de una
determinada situacion o caso” (Salas Ocampo, 2021).

Este disefio “se utiliza habitualmente en la investigacion social, educativa, clinica
y empresarial” (Ortega, 2023). El estudio de caso puede estar enfocado “en un individuo,
una pareja, una familia, un objeto, un sistema, una organizacion, un hecho histérico, un
desastre natural, una comunidad, un municipio, un departamento o estado, una nacion,
etc.” (Hernandez Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pags. 163-164).

6. Tiempo de la investigacion

En cuanto al tiempo de la investigacion, las opciones de clasificacion disponibles
son:

a. Investigacion transeccional

Este tipo de investigacion, también denominada investigacion transversal o
sincronica, pretende “estudiar las variables simultaneamente en determinado momento,
haciendo un corte en el tiempo” (Pineda & Alvarado, 2008, pag. 81), es decir, son
investigaciones “en las cuales se obtiene informacion del objeto de estudio una tnica vez
en un momento dado” (Bernal Torres, 2010, pag. 118).

Esta investigacion pretende “describir variables y analizar su incidencia e
interrelacion en un momento dado. Es como tomar una fotografia de algo que sucede”
(Hernédndez Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 155).

b. Investigacion longitudinal

Este tipo de investigacion, también denominada investigacion diacronica,
pretende “estudiar una o mads variables a lo largo de un periodo que varia segin el
problema investigado y las caracteristicas de la variable que se estudia” (Pineda &
Alvarado, 2008, pag. 81), es decir, son investigaciones en las cuales se “obtiene datos de
la misma poblacién en distintos momentos durante un periodo determinado, con la
finalidad de examinar sus variaciones en el tiempo” (Bernal Torres, 2010, pag. 119).
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Esta investigacion pretende “analizar cambios al paso del tiempo [...] y realizar
inferencias acerca de la evolucion del problema de investigacion o fenémeno, sus causas
y sus efectos” (Hernandez Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag.
159).

B. Especificaciones relacionadas al Objeto
1. Objeto de estudio

Toda investigacion cientifica, “se realiza sobre un objeto [...] todo sistema del
mundo material o de la sociedad, cuya estructura o proceso, presenta [...] un problema
de investigacion” (Carvajal Rodriguez, 2019, pag. 51).

Para efecto de las producciones académicas de la UEP, el objeto de estudio
también denominado objeto de la investigacion, puntualiza e/ qué se investigara y estara
relacionado al tema de la investigacion (ejemplo: un proceso natural, un comportamiento
humano, un sistema fisico, una enfermedad, una teoria, entre otros).

2. Unidad de analisis

La unidad de andlisis “constituye cada uno de los individuos que integra la
muestra, y en €l se estudiaran las variables de interés” (Miranda de Alvarenga, 2008, pag.
63).

Para efecto de las producciones académicas de la UEP, la unidad de andlisis
también denominado como sujeto de estudio serd quien o quienes se esta estudiando y
proporcionan los datos o informacion relevante para responder a las preguntas de
investigacion (ejemplo: individuos, grupos de personas, muestras de laboratorio,
documentos, entidades, departamentos internos, entre otros).

3. Universo/Poblacion

El universo constituye “la poblacion que conformard el estudio, en la cual se
presentan las caracteristicas que se desea estudiar, y a la que se generalizaran los
resultados” (Miranda de Alvarenga, 2008, pag. 62), es decir, “es el conjunto de individuos
u objetos de los que se desea conocer algo en una investigacion. Es la totalidad de
individuos o elementos en los cuales puede presentarse determinada caracteristica que va
a ser estudiada” (Villar Bustos & Meijome Sanchez, 2023).

El universo/poblacion puede ser finito, es decir, aquel cuya cantidad de elementos
es posible de determinar; o infinito, es aquel cuya cantidad de elementos es imposible de
determinar (Lopez, 2019).

4. Muestra/Participantes

Si el universo es muy numeroso y no se pueden estudiar todas las unidades, es
forzoso el muestreo, cuidando que la muestra resulte representativa de la poblacién o
universo seleccionado. “Por numerosa hay que entender la cantidad de unidades que no
pueda estudiarse con los recursos humanos, fisicos y financieros de que se dispone”
(Méndez Ramirez, Namihira Guerrero, Moreno Altamirano, & Sosa de Martinez, 2012,

pag. 35).
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La muestra “es un subconjunto de la poblacion [...] se utiliza cuando por razones
de gran tamafo, limitaciones técnicas o econdmicas, no es posible tomar mediciones a
todos los elementos de la poblacion” (Lerma Gonzalez, 2009, pag. 73).

Se habla de una muestra representativa, “cuando los elementos del sistema que
escogemos tienen los elementos comunes al todo y, por lo tanto, son elementos notorios
de ese todo” (Carvajal Rodriguez, 2019, pag. 110) y debera calcularse considerando si el
universo/poblacion es finito o infinito.

En las producciones académicas de la UEP, se tendra la siguiente especificacion:

El término muestra se utilizara para estudios con enfoque
cuantitativo o mixto con prioridad cuantitativa, teniendo en cuenta que “en

este tipo de estudios se pretende generalizar los resultados mediante un

conjunto de estadisticas representativas” (Hernandez Sampieri, Fernandez

Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 13).

El término participante se utilizara para estudios con enfoque
cualitativo o mixto con prioridad cualitativa, teniendo en cuenta que en este

tipo de estudios no se pretende generalizar los resultados y se trabaja

basicamente sobre casos individuales o seleccionados intencionalmente

para indicar resultados representativos, pero no estadisticos (Hernandez

Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 13).

5. Tipo de Muestreo

Los tipos de muestreo podran ser:

Muestreo probabilistico: “cada uno de los integrantes del universo
tiene la misma posibilidad de integrar la muestra” (Miranda de Alvarenga,
2008, pag. 65). Este tipo de muestreo se aplica a estudios cuantitativos o
mixtos cuanti-cualitativos.

Muestreo no probabilistico: “no todos los integrantes del universo
tienen la misma posibilidad de ser escogidos para integrar la muestra”
(Miranda de Alvarenga, 2008, pag. 68). Este tipo muestreo se aplica a
estudios cualitativos o mixtos cuali-cuantitativos.

6. Sistema de Muestreo

Los sistemas de muestreo también conocidos como técnicas de extraccion de la
muestra podran ser segun el tipo de muestreo:

a. Sistemas en muestreo probabilistico

Este sistema de muestreo se aplica a estudios cuantitativos o mixtos cuanti-
cualitativos.

Aleatorio simple: consiste en “seleccionar al azar teniendo como base una
poblacion homogénea y bajo el principio de que todas las unidades deben tener la misma
posibilidad de ser escogidas” (Nifio Rojas, 2011, pag. 56). En este sistema de muestreo
debe garantizarse la objetividad y evitar la influencia por preferencia o deseo del
investigador.

Aleatorio sistematico: consiste en “disponer una lista de sujetos o unidades por
elegir, y luego aplicar mecanismos de azar sistematicos que aseguren la aleatoriedad. Por
ejemplo, todos los impares, uno cada diez, etcétera” (Nifio Rojas, 2011, pag. 56).
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Estratificado: consiste en “dividir a la poblacion en segmentos y seleccionar una
muestra para cada segmento” (Hernandez Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista
Lucio, 2014, pag. 180). Se aplica cuando “la poblacion no es homogénea, esta se clasifica
seglin sus caracteristicas en grupos o estratos y luego al azar se determinan las unidades
asegurando la proporcionalidad segun los estratos” (Nifio Rojas, 2011, pag. 56).

Conglomerado: consiste en “determinar una muestra a partir de grupos y no
individuos de la poblacién. Como requisito basico se debe garantizar representatividad
adecuada entre los grupos estudiados” (Nifio Rojas, 2011, pag. 56).

b. Sistema en muestreo no probabilistico

Este sistema de muestreo se aplica a estudios cualitativos o mixtos cuali-
cuantitativos.

Accidentales: consiste en seleccionar “de una manera directa y practica, por
ejemplo, se escogen los mas disponibles” (Nifio Rojas, 2011, pag. 57).

Intencional o deliberado: consiste en seleccionar “muestras de acuerdo a la
facilidad de acceso, la disponibilidad de las personas de formar parte de la muestra, en un
intervalo de tiempo dado o cualquier otra especificacion practica de un elemento
particular” (Ortega, 2023).

Por cuotas: consiste en administrar los instrumentos a individuos en un lugar
publico conformando proporciones de ciertas variables demograficas” (Hernandez
Sampieri, Ferndndez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 396). En otras palabras “se
elige la muestra tomando en cuenta algunos datos de la poblacion, por ejemplo, sexo,
religion, raza, profesion, etcétera” (Nifio Rojas, 2011, pag. 57).

De expertos: consiste en la eleccion de “individuos expertos en un tema”
(Hernandez Sampieri, Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 397), es decir,
“cuando se pide la intervencioén de personas autorizadas o que por su conocimiento son
claves” (Nino Rojas, 2011, pag. 57).

Voluntarios: también “se le puede llamar autoseleccionada, ya que las personas se
proponen como participantes en el estudio o responden activamente a una invitacion”
(Hernandez Sampieri, Ferndndez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 396).

7. Criterios de Seleccion de la Muestra/Participantes

En esta seccion se deben mencionar las condiciones o caracteristicas especificas
que se utilizan para determinar qué individuos, elementos o unidades seran incluidos en
una muestra o grupo de participantes en un estudio de investigacion. Estos criterios son
esenciales para garantizar que la muestra sea representativa de la poblacion (en el caso de
estudios cuantitativos o mixtos cuanti-cualitativos) como también para delimitar
adecuadamente el grupo de participantes (en el caso de estudios cualitativos o mixtos
cuali-cuantitativos). La seleccion cuidadosa de estos criterios es fundamental para la
validez y la confiabilidad de los resultados en la investigacion.

a. Seleccion de muestra

Para seleccion de muestra en estudios con enfoque cuantitativo o mixtos (cuanti-
cualitativos) se tendran como criterios los siguientes aspectos:
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Margen de error: criterio que estd en funcién del error maximo posible con
relacion a la precision de la estimacion. Como practica comun se establece un rango de
3% a 5% como margen maximo de error posible (Canales Cerdén, 2006, pag. 149).

Nivel de confianza: criterio que esta en funcion a la precision con el que desea
estimar el valor de la poblacion. Como practica comun se establece un rango de 95%
(Canales Ceron, 2006, pag. 152).

b. Seleccion de participantes

Para seleccion de participantes en estudios con enfoque cualitativo o mixto (cuali-
cuantitativos), el investigador establecera condiciones de inclusiéon o exclusion. La
construccion de los criterios de inclusion y exclusion “no solo es importante para
fortalecer la calidad académica de los estudios, ademds es importante para fortalecer la
calidad metodoldgica y, en consecuencia, la aplicabilidad de los resultados” (Manzano
Nunez & Garcia Perdomo, 2016).

En las producciones académicas con enfoque cualitativo o mixto (cuali-cuanti) se
estableceran como criterios de seleccion aquellas caracteristicas especificas que deben
tener quienes seran elegibles para participar en el estudio, es decir los criterios de
inclusion. Eventualmente, si la investigacion lo requiere, también se podra mencionar los
criterios de exclusion, es decir aquellas caracteristicas especificas que excluyen de
participar en el estudio.

C. Especificaciones relacionadas a la Informacion
1. Hipotesis/Supuestos

La hipdtesis se define como “una proposicion, conjetura, suposicion, o argumento
que trata de explicar ciertos hechos; que puede someterse a contrastacion” (Méndez
Ramirez, Namihira Guerrero, Moreno Altamirano, & Sosa de Martinez, 2012, pag. 30),
es decir, “es una presuncion anticipada al problema objeto de la investigacion, y, por lo
tanto, la tarea del investigador debe orientarse a probar tal supuesto o hipdtesis” (Bernal
Torres, 2010, pag. 136).

Cabe mencionar que, si una hipdtesis/supuesto “no puede ser sometida a la
verificacion empirica, desde el punto de vista cientifico no tiene ninguna validez”
(Aguilar Lugo Marino, Flores Jiménez, & Flores Jiménez , 2023) y por lo tanto, no puede
considerarse una produccion académica valida.

En las producciones académicas de la UEP el término Aipotesis estara destinado a
estudios con enfoque cuantitativo o mixto (cuanti-cuali) y el término supuesto estara
destinado a estudios con enfoque cualitativo o mixto (cuali-cuanti). Cada investigacion
podra tener una o mas hipotesis o supuestos y seran determinadas en conformidad con el
tema investigado.

En el caso de utilizar hipdtesis (estudios cuantitativos o cuanti-cuali) se debera
utilizar hipdtesis de investigacion e hipdtesis nula, adicionalmente se puede incorporar
ademas hipotesis alternativas o estadisticas.

Las hipotesis o supuestos de investigacion seleccionadas para la investigacion
podrén ser (una o varias modalidades) conforme a las siguientes opciones:
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a. Hipotesis de investigacion

La hipotesis de investigacion, también denominada hipotesis de trabajo se
simboliza con Hi y “pretende dar una respuesta anticipada al problema objeto de
investigacion" (Bernal Torres, 2010, pag. 138). En las producciones académicas de la
UEP, se podran elaborar tanto hipétesis (Hi) como supuestos (Si).

Pueden ser:

Descriptivas: se limitan a describir cudl es la relacion entre las variables en
estudio, pero no explican sus causas.

Ejemplos
Hipotesis (Hi) Descriptiva Supuesto (S1) Descriptivo
(investigacion cuantitativa) (investigacion cualitativa)

La  mayoria de los En un entorno de trabajo
estudiantes de secundaria en una | colaborativo, los empleados
ciudad utilizan teléfonos moviles. compartirdn informacion y

conocimientos de manera abierta y
fluida.

Causales: son aquellas que proponen explicar la relacion de causa-efecto entre dos
0 mas variables.

Ejemplos
Hipotesis (Hi) Causal Supuesto (Si) Causal
(investigacidn cuantitativa) (investigacion cualitativa)
A mayor consumo de aztcar, La interpretacion personal de
mayor incidencia de caries dental. los textos sagrados influye en la
formacion de creencias y practicas
litlrgica de los fieles

Correlacionales: establecen el grado de relacion mutua entre las variables, es
decir, como y en qué grado una afecta a la otra (y viceversa).

Ejemplos
Hipotesis (Hi) Correlacional Supuesto (Si) Correlacional

(investigacion cuantitativa) (investigacion cualitativa)

Existe una  correlacion En wun entorno escolar
positiva entre el nivel de educacion | inclusivo, los estudiantes con
y los ingresos economicos. discapacidades tienen = mayores

oportunidades de interaccidon social
con sus compafieros sin
discapacidades en comparacion con
un entorno escolar segregado.

b. Hipdtesis nula

La hipotesis nula se simboliza con Ho y busca indicar “que la informacion que se
va a obtener es contraria a la hipdtesis de trabajo” (Bernal Torres, 2010, pag. 138). En las
producciones académicas de la UEP, se podran elaborar tanto hipdtesis (Ho) como
supuestos (So).
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Ejemplos

Hipotesis Nula (Ho) Supuesto Nulo (So)
(investigacion cuantitativa) (investigacion cualitativa)
No hay diferencia No hay diferencias

significativa en el rendimiento | significativas en los estilos de
académico entre estudiantes que | liderazgo entre los diferentes
desayunan y aquellos que no lo | departamentos de una empresa

hacen.

c. Hipotesis alternativa

La hipotesis alternativa se simboliza con Ha o HI y busca indicar una opcién
intermedia o paralela a la hipdtesis de investigacion y la hipotesis nula. En las
producciones académicas de la UEP, se podran elaborar tanto hipdtesis (Ha) como
supuestos (Sa).

Ejemplos
Hipotesis Alternativa (Ha o H1) Supuesto Alternativo (Sa o S1)
(investigacion cuantitativa) (investigacion cualitativa)
Existe una diferencia Existen diferencias

moderada pero no significativa en el | moderadas en los estilos de
rendimiento  académico  entre | liderazgo entre los diferentes
estudiantes que desayunan Yy | departamentos de una empresa.

aquellos que no lo hacen.

d. Hipétesis estadistica

La hipotesis estadistica, es aquella en la cual se “indica presunciones formuladas
en términos estadisticos” (Bernal Torres, 2010, pag. 138). En las producciones
académicas de la UEP, solo se podrén elaborar hipdtesis estadisticas.

Ejemplos

Hipotesis Estadistica Supuesto Estadistico

(investigacion cuantitativa) (investigacion cualitativa)

En un concierto de musica
gbspel, se estima que el 70% de los
asistentes experlrn,er.ltara una m’e_]ora NO APLICA
en su estado de animo después de
escuchar la interpretacion de
canciones.

2. Variables y Operacionalizacion

Las variables “se utilizan para designar cualquier caracteristica o cualidad de la
unidad de observacion” (Lerma Gonzélez, 2009, pag. 74). Es muy importante que las
variables sean determinadas de forma concreta a fin de poder medirlas o estudiarlas
adecuadamente.

69



a. Definicion y tipos

Las variables “son los rasgos, cualidades o caracteristicas que poseen las unidades
de andlisis. Esas caracteristicas pueden medirse, controlarse y ser estudiadas en una
investigacion” (Miranda de Alvarenga, 2008, pag. 32).

Las variables pueden ser:

Discretas o discontinuas: no pueden ser divididas, es decir que son
variables que no pueden tomar valores intermedios (siempre hacen
relacion a valores enteros).
Ejemplo: nimero de estudiantes, nimero de teorias.
Continuas: pueden ser subdivididas, es decir pueden medirse en
unidades de medida o adquirir distintos valores.
Ejemplo: una persona puede medir 1,65 metros, otra 1,70 metros, y
otra 1,75 metros.
Nominales: son propiedades donde no posible establecer orden o
jerarquia, no pueden adoptar estados intermedios.
Ejemplo: la religion puede ser catolica o musulmana (Corbetta, 2007,
pag. 85).
Ordinales: son propiedades que adopta jerarquia.
Ejemplo (ensefianza primaria, secundaria, técnica, universitaria
(Corbetta, 2007, pag. 87)

La distincién entre las variables dependientes e independientes es

netamente analitica y est4 basada en los objetivos de la investigacion. En
el ambito empirico las variables no son dependientes ni independientes: es
decision del investigador como habrd de considerar las variables, y tal
decision se basard en los objetivos de la investigacion. Una variable

dependiente en una investigacion puede ser variable independiente en otra.
(Namakforoosh, 2013, pag. 67).

En caso de que en la investigacion se desee clasificar las variables en dependiente
e independiente (solo aplicable para estudios cuantitativos, mixtos cuanti-cualitativos o
cualitativos con direccion correlacional), debera tenerse en cuenta el siguiente criterio
para determinar el rol que asumira cada variable en su investigacion:

Variable independiente: serd cuando se presume que los cambios en sus
valores causan cambios en los valores de otra variable denominada
dependiente. (Lerma Gonzélez, 2009, pag. 74), es decir “todo aquel aspecto,
hecho, situacion, rasgo, etc. que se considera como la causa de en una
relacion entre variables” (Bernal Torres, 2010, pag. 139).

Variable dependiente: serd cuando sus cambios son ocasionados por los
cambios sucedidos en otra variable denominadas independiente (Lerma
Gonzélez, 2009, pag. 74), es decir al “resultado o efecto producido por la
accion de la variable independiente” (Bernal Torres, 2010, pag. 139).
Variable interviniente: sera cuando “aquella cuyo contenido se refiera a un
factor que ya no es causa, tampoco efecto, pero si modifica las condiciones
del problema investigado” (Carvajal Rodriguez, 2019, pag. 70).

70



b. Operacionalizacion

La operacionalizacion consiste en traducir la variable a indicadores, es decir, los
conceptos hipotéticos a unidades de medicion cuantitativa o cualitativa.

Es el proceso mediante el cual la variable se transforma de un nivel abstracto

aun nivel empirico, observable y medible [...] una vez definida una variable

de medicion, se identifican y definen sus subvariables o dimensiones. Luego

se establecen los indicadores de cada una de ellas (Lerma Gonzalez, 2009,

pag. 75).

Este proceso contempla el desarrollo de las siguientes partes (Espinoza Freire,
2019):

Definicion conceptual: representa la expresion del significado que el
investigador le atribuye, y con ese sentido se debe entender durante toda la
investigacion. También es conocida como la funcion nominal de la variable
a medir (nombre que la identifica). Es basicamente indicar qué se entiende
por ella.

Definicién operacional o dimensiones: es indicar como se van a
medir las variables o que aspectos especificos se mediran.

Indicadores: “son los elementos que operacionalizan las variables
[...] se componen de elementos concretos en los cuales se expresa la
realidad que se quiere conocer” (Baena Paz, 2017, pag. 95). Los indicadores
podran tener subindicadores si la investigacion lo amerita.

Para el desarrollo de esta parte del trabajo se sugiere utilizar la siguiente estructura
de presentacion como ejemplo.

Variable Definicion Deﬁm(.:lon Indicadores
Conceptual Operacional
Control emocional El coptrol Expresion de | 1. Emociones basicas
. emocional se s . .
(variable 1) emociones 2. Emociones sociales
define como...
Rendimiento Laboral El rendimiento Calidad del L. N%Vel dep recision
(variable 2) laboral se define trabajo 2. Nivel de exactitud
como... 3. Nivel de eficacia
Entidad ABC La Entidad ABC | Cultura 1. Filosofia 1gst1tu01onal
(Objeto de Estudio® | es institucional | >* Lortalezas internas
3. Debilidades internas

(*) Observacion: El cuadro de variables podra incorporar también el objeto de
estudio con indicadores respectivos en el caso de que la investigacion sea un estudio de
caso sobre alguna entidad, organizacion, institucién o empresa.

Cada Unidad Académica podra agregar mayores especificaciones requeridas en el
cuadro de operacionalizacion de variables segln el tipo de programa académico.

3. Técnicas e Instrumentos para recoleccion de datos

La técnica de recoleccion de datos corresponderd a los métodos utilizados para
obtener informacion de los participantes o del entorno de estudio como por ejemplo la
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entrevista; mientras que el instrumento para la recoleccion de datos es la herramienta
especifica utilizada dentro de una técnica de recoleccion de datos para obtener
informacién concreta como por ejemplo la guia de entrevista con preguntas abiertas. La
captacion de los datos “se hace mediante diversos instrumentos” (Méndez Ramirez,
Namihira Guerrero, Moreno Altamirano, & Sosa de Martinez, 2012, pag. 36).

Cada técnica tiene ventajas y desventajas, por lo cual se debe seleccionar las

que mas se adecuan al tipo de investigacion realizada. El investigador podra

seleccionar otras técnicas siempre y cuando estén fundamentadas

bibliograficamente. El instrumento debe ser validado de acuerdo al enfoque

y nivel de la investigacion (UEP, 2014, pag. 14).

Los instrumentos de medicion deben ser correctos y adecuados para la
investigacion impulsada, para lo cual serd relevante asegurar que la eleccion considere
las siguientes caracteristicas:

Validez: se refiere al “grado en que la prueba estd midiendo lo que en realidad se
desea medir” (Namakforoosh, 2013, pag. 227), es decir al “grado en que un instrumento
realmente mide la variable que pretende medir” (Herndndez Sampieri, Fernandez
Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 201).

Confiabilidad: se refiere a la “exactitud y a la precision de los procedimientos de
medicion” (Namakforoosh, 2013, pag. 227), es decir al “grado en que su aplicacion
repetida al mismo individuo u objeto produce resultados iguales” (Hernandez Sampieri,
Fernandez Collado, & Baptista Lucio, 2014, pag. 200).

Factibilidad: se refiere a los factores que determinan la posibilidad de realizacion
(factores econdmicos, conveniencia, entre otros).

Como buena practica se sugiere la utilizacion de varias técnicas con sus
respectivos instrumentos para posteriormente triangular la informacion como parametro
para filtrar y consolidar la consistencia de la informacién obtenida.

Dependiendo de la envergadura de la investigacion, se podran aplicar cuatro
mecanismos de triangulacién (Alvarez, 2013, pag. 32):

e Triangulacion de datos: utilizar diversas fuentes de datos (instrumentos) en
un estudio. Este el criterio de triangulacion mas béasico que puede aplicarse
en todo tipo de investigacion.

e Triangulacion de investigadores: utilizar diferentes investigadores para
luego consolidar y contrastar resultados.

e Triangulacion de teorias: utilizar multiples perspectivas para interpretar un
mismo grupo de datos o informacion. Esto se sugiere como buena practica
para la construccion del marco teérico, pero ademéas como filtro tedrico para
la interpretacion de resultados obtenidos mediante investigacion de campo.

e Triangulacion metodologica: utilizar diferentes métodos para estudiar un
mismo problema.

D. Especificaciones relacionadas a los Procedimientos
1. Validacion, prueba piloto y aplicacion de técnicas e instrumentos

En el proceso de validacion de instrumentos se deberd considerar la articulacion
adecuada con los objetivos de la investigacion, los aspectos de redaccion, la precision en
la configuracion de cada instrumento. Para el efecto se podrd hacer uso de medidas de
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consistencia como el coeficiente de Kuder-Richardson o el coeficiente alfa de Cronbach,
principalmente para instrumentos con propdsitos cuantitativos, para instrumentos con
propdsitos cualitativos se podran validar con expertos haciendo énfasis en la consistencia
del instrumento con las variables y objetivos de investigacion.

La prueba pilotose realiza con el fin de probar el instrumento de recoleccion de
datos a ser empleado para perfeccionarlo” (Miranda de Alvarenga, 2008, pag. 80), es
decir el instrumento elaborado por el investigador, antes de ser implementado
masivamente, debera probarse con un grupo pequeiio similar al grupo que sera estudiado.
Esto se realiza con el fin de realizar los ajustes finales en cuanto a comprension y
practicidad del instrumento.

2. Tabulacion y andlisis de la informacion.

Posteriormente a la ejecucion del relevamiento de datos “es necesario ordenar,
clasificar y agrupar los resultados de cada medicidn, en funcién de criterios pertinentes al
objeto de la investigacion” (Méndez Ramirez, Namihira Guerrero, Moreno Altamirano,
& Sosa de Martinez, 2012, pag. 49).

El andlisis de datos “es quiza la fase de investigacion social en la que resulta mas
visible la diferencia de enfoques. El andlisis de datos se hard siempre a través de las
variables, de manera impersonal” (Corbetta, 2007, pag. 49).

3. Consideraciones éticas

De forma general, se recomienda considerar los siguientes aspectos (Nifio Rojas,
2011, pag. 97).

Confidencialidad: tener claro hasta donde se pueden divulgar algunos datos y
proceder en consecuencia.

Anonimato: si asi es exigido por el informante o por la investigacion misma, se
debe preservar la identidad, evitando toda pista. En investigaciones en el campo de la
conducta humana “las fuentes de informacion son seres humanos, por eso es importante
especificar como serd salvaguardada la intimidad de las personas involucradas en la
investigacion” (Miranda de Alvarenga, 2008, pag. 59).

Legalidad: se debe seguir los conductos regulares o contar con los permisos,
cuando sea necesario. La legalidad también tiene que ver con dar los créditos y referencias
estrictas y respetar la propiedad intelectual.

Profesionalismo: las conductas del investigador se deben acoplar a las exigencias
y normas profesionales, segun el campo en que se realiza la investigacion.

a. Proceso de recoleccion de datos

Consentimiento informado: es fundamental obtener el consentimiento informado
por escrito de los participantes antes de incluirlos en la investigacion. Esto implica
proporcionarles informacion clara y comprensible sobre los objetivos de la investigacion,
los procedimientos, los posibles riesgos y beneficios, y su derecho a retirarse en cualquier
momento. Los participantes deben tener la opcion de participar voluntariamente y sin
presion externa. Ademas, se debe respetar la confidencialidad y la privacidad de los
participantes, asegurando que sus datos sean tratados de forma segura y anonima, segin
las leyes y regulaciones aplicables.
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Beneficio y no maleficencia: la investigacion debe buscar el beneficio y el
bienestar de los participantes y no causarles dafio. Los investigadores deben considerar
cuidadosamente los posibles riesgos asociados con la recoleccion de datos y tomar
medidas para minimizarlos. Ademas, los beneficios potenciales de la investigacion deben
superar los riesgos potenciales. Si se identifican riesgos significativos, se debe realizar
una evaluacion ética adecuada y se deben implementar medidas de mitigacion.

Honestidad y transparencia: los investigadores deben ser honestos y transparentes
en la recoleccion de datos y en la presentacion de los resultados. Esto implica utilizar
métodos de recoleccion de datos confiables y validos. Es clave evitar cualquier
manipulacion o distorsion de los datos, y que los hallazgos se presenten de forma precisa
y completa. Ademas, se debe respetar el trabajo de otros investigadores y dar crédito
adecuado a las fuentes utilizadas.

b. Proceso de tabulacion, analisis y presentacion de datos

Confidencialidad y anonimato: proteger la privacidad de los participantes.
Eliminar cualquier informacion personal identificable de los datos y utiliza cddigos o
identificadores para mantener el anonimato. Evitar revelar datos sensibles o informacion
que pueda comprometer la privacidad de los participantes.

Honestidad en el andlisis: realizar un andlisis objetivo y preciso de los datos.
Evitar sesgos o manipulaciones que puedan distorsionar los resultados para respaldar una
determinada hipdtesis o interpretacion. Presentar los hallazgos tal como se han obtenido,
incluso si no respaldan las expectativas o hipdtesis iniciales.

Reconocimiento adecuado: reconocer y citar adecuadamente las fuentes de
informacion, incluyendo estudios previos y contribuciones relevantes. Esto es
fundamental para evitar el plagio y dar crédito a quienes han realizado investigaciones
previas en el campo.

Comunicacion clara y precisa: presentar los resultados de manera clara, precisa y
comprensible para el publico objetivo. Evitar la interpretacion exagerada o la
extrapolacion no respaldada por los datos. No hacer afirmaciones falsas o engafiosas sobre
los hallazgos y asegurarse de presentar las limitaciones y posibles sesgos en el estudio.
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CAPITULO 5. ORIENTACIONES PARA CITAS Y REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS

Las citas o también denominadas citas bibliograficas “son textos que, por lo
general, no son de tu autoria y son insertados en tu articulo para dar soporte a tu
investigacion y a tus argumentos” (Sanchez, 2019).

Las referencias bibliograficas o también denominada lista de bibliografia,
corresponde al listado de fuentes que han sido utilizados para la investigacion y citados
en el texto. Este listado aparece en la seccion Bibliografia, estara en orden alfabético y
siguiendo el estilo normativo oficial de la UEP.

La UEP en relacion con las citas y referencias bibliograficas seguira los estilos
estandares actualizados creados por la American Psychological Association (APA)
disponibles en www.normas-apa.org / www.apastyle.apa.org.

Las carreras relacionadas al ambito de la salud podran utilizar los estandares
creados por International Committee of Medical Journal Editors (Vancouver) disponibles
en https://www.icmje.org/recommendations/translations/ (versién en espafiol).

Asimismo, en los programas desarrollados mediante convenio con entidades de
Brasil, los estudiantes con nacionalidad brasilera que estén cursando dichos programas
podran utilizar las normativas de la Asociacion Brasilefia de Normas Técnicas (Normas
ABNT) disponibles en https://www.abnt.org.br/.

Ademas, se podra optar por las normas Chicago
(https://www.chicagomanualofstyle.org/) 0 las normas Turabian
(https://www.turabian.org/).

En todos los casos, para el desarrollo de los trabajos académicos, se respetaran
todas las instrucciones dadas en este manual en sus estilos y formas de acuerdo con el
Capitulo II: Producciones académicas agregando a ello el estilo estandarizado en
concepto de citacion y bibliografia a los cinco estilos oficiales reconocidos mas arriba por
la UEP.

En caso de que algtn estilo sufra una modificacién o actualizacion oficial la UEP
tomard la ultima version publicada como su referencia estandar para su aplicacion.
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CAPITULO 6. EVALUACION DEL TRABAJO DE GRADO Y TESIS DE
POSTGRADO

A. Requisitos previos para la presentacion del Trabajo

La presentacion del Trabajo de Grado o Tesis de Postgrado ante la Facultad
constituye la fase final de investigacion. Se presentard una copia en forma de borrador a
cada miembro de la mesa para lo cual el estudiante debera cumplir con las siguientes
formalidades.

Haber cumplido el 100% de las practicas correspondientes a los afios de estudio
incluyendo las pasantias (si las hubiera).

Haber aprobado todas las materias teoricas requeridas por la carrera o programa.

Tener abonados todos los aranceles establecidos por la Facultad.

Todo estudiante que haya cumplido los requisitos tendra un plazo maximo de dos
afios para presentar el Trabajo. Si pasado este tiempo no lo ha terminado, el estudiante
debera matricularse nuevamente y cursar la materia Metodologia de Investigacion para
tener derecho a la prosecucion de la investigacion.

B. Sustentacion y evaluacion del Trabajo
1. Plazos

Una vez aceptada la version final del Trabajo por parte del Tutor/a Guia, el
estudiante podra presentarlo oficialmente a la Facultad. Los plazos para cada etapa del
proceso de Trabajo de Grado o Tesis de Posgrado seran fijados por la Facultad
correspondiente.

2. Integracion de la Mesa Examinadora

Podran integrar la Mesa Examinadora del Trabajo profesores que tengan
conocimiento comprobado sobre Metodologia de la Investigacion, sobre el tema en
cuestion y sean parte del cuerpo docente de la Facultad de la Universidad Evangélica del
Paraguay.

Las autoridades académicas asignaran tres integrantes de la Mesa Examinadora
para Trabajos de Grado y cuatro para Tesis de Postgrado de Maestria y Doctorado, aparte
del Tutor/a Guia quien tendra la posibilidad de intervenir en el examen (voz) pero no
podréa formar parte de la toma de decisiones (voto). Queda bajo la responsabilidad del
Tutor/a Guia, comunicar al estudiante las sugerencias de la Mesa.

La Mesa Examinadora de Maestria estara compuesta por un minimo de dos
profesores con titulo de Doctor y la del Doctorado estard compuesta en su totalidad por
profesores con este titulo.

Ser labor de la Mesa Examinadora cumplir el rol de Comité de Etica para la
investigacion sea el caso de un Trabajo de Grado o Tesis de Posgrado. En este rol su
funcion principal serd velar por el cumplimiento de los principios éticos en los trabajos
correspondientes. Esto incluye la revisién y aprobacion de los proyectos antes de su
ejecucion, asegurando que se respeten los derechos, la dignidad y el bienestar de los
participantes, especialmente en investigaciones que involucran seres humanos o
animales. Ademas, el comité evalta la pertinencia metodoldgica y la justificacion ética
del estudio, verifica la confidencialidad de los datos, y exige el consentimiento informado
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cuando corresponde. Su labor es garantizar que las investigaciones académicas se
desarrollen dentro de un marco de responsabilidad cientifica y respeto a las normativas
institucionales, nacionales e internacionales en materia de bioética e integridad
académica.

3. Presentacion final

La presentacion de la version final debera ser en dos ejemplares de buena calidad,
una vez corregida segun las sugerencias de la Mesa Examinadora. Seran entregadas a la
Facultad correspondiente en un lapso no mayor de 30 dias habiles. Al no cumplir con esta
fecha, el estudiante pagara un arancel en forma extraordinaria estipulado por la Unidad
Académica.

Uno de los ejemplares finales se presentara al Rectorado (Dpto. Académico) en el
momento de solicitar el titulo con su debida version digital subida por la secretaria en el
sistema RUNI-UEP para su acceso pleno en formato .pdf. El segundo ejemplar, junto con
su version digital, quedard en la Biblioteca de la Facultad correspondiente.

Los criterios de evaluacion de Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado pueden ser
consultados en los Anexos.
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CAPITULO 7. ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y LEGALES
A. Aranceles

Las condiciones econdmicas no consideradas en este Manual deberan ser
estipuladas por cada Unidad Académica.

B. Propiedad intelectual

La propiedad intelectual de los Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado
corresponderd al estudiante o estudiantes que lo hayan realizado en el marco de las
Carreras de Grado y los Programas de Postgrado de la UEP. En caso de que el estudiante
o estudiantes deseen publicar sus trabajos o parte de ellos, deberan previamente obtener
la aprobacion de la Facultad respectiva.

C. Reglamento de publicacion del Trabajo
1. Introduccion

Para realizar publicaciones de Trabajos de Investigacion Cientifica, los
estudiantes de la Universidad Evangélica del Paraguay deberdn cumplir con los requisitos
estandarizados por las Normas Internacionales de Publicacion Cientifica, para asegurar
la calidad y proteger el nombre de la Institucion.

2. Marco conceptual

Se entiende por Trabajos de Grado o Tesis de Postgrado, una investigacion
efectuada por los estudiantes, utilizando la metodologia descrita en el presente Manual de
Normas Técnicas y Reglamento para Trabajos de Grado y Tesis de Postgrado.

Segtn esta Norma, en el proceso de investigacion, el estudiante debe contar con
un Tutor/a Guia habilitado por la Institucidn, dispondra de la infraestructura, biblioteca y
laboratorio informéatico de la Unidad Académica para el desarrollo eficaz del Trabajo.
Asimismo, se conformara la Mesa Examinadora compuesta por profesionales
especialistas en el area de investigacion, con lo cual se garantizard el rigor cientifico
requerido.

3. Requisitos de calidad

Una investigacion considerada apta para la publicacion ya sea en revista o en libro
debe cumplir con el 70% de cada item del instrumento de la evaluacion descrito en el
presente Manual de Normas Técnicas y Reglamentos para Trabajos de Grado y Tesis de
Postgrado de la UEP.

Para ser respaldada por la Institucion, la produccion cientifica debe someterse a
los criterios y requisitos establecidos en las Normas Internacionales de Publicacion
Cientifica.

4. Procedimientos

Si el estudiante quiere publicar su Trabajo, lo solicitara por escrito a la Facultad
respectiva siguiendo los procedimientos establecidos por la misma.
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5. Administracion de los costos de la publicacion

El estudiante correra con el costo de la publicacion.

Podra solicitar apoyo a la Unidad Académica o al Rectorado de la UEP para que
las mismas cooperen o busquen financiamiento para el efecto. El estudiante no podra
pedir ayuda econémica en nombre de la Unidad Académica o del Rectorado de la UEP a
terceros sin haber obtenido permiso anteriormente.
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